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Tlalnelhuayocan, Veracruz, a 10 de NOVIEMBRE de 2023 con fundamento
en los articulos 28, y 36, fracciones |, Y 1, de la Ley Orgénica del Municipio
Libre del Estado de Veracruz estoy realizando la presente.

R ——— CONNOCATORIA, sesssmssmmesemsnsnsaenas

A los ediles que conforman el H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan para
que el préximo lunes 13 de noviembre del afio en curso, en punto de lag <"
1M:30 horas, en la sala de cabildo, se lleve a cabo la CENTESIMA
QUINCUAGESIMA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA de cabildo para la
administraciéon 2022-2025 bajo el siguiente Crden del Dia.

.  PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION

DE QUORUM LEGAL. === e

Il.  LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. -===msmmsmmmmmmmm oo
. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. ----smmmmmmmm e
IV. PRESENTACION, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION, DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO, DE ESTE H.
AYUNTAMIENTO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023. (ANTES POA) --

V. CLAUSURA DE SESION. ==nmnmmmmmm oo oo oo

ATENTAMENTE
Tlalnelhuayocan, Ver., a 10 de noviembre del 2023

NDRA MURNOZ ALFONSO. "~
Presidenta Municipal
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ACTA N°155 SESION DE CABILDO EXTRAORDINARIA

Secretario: Tlalnelhuayocan, Veracruz siendo las 11:30 horas del 13 de
noviefnbre del dos mil Veintitrés, con fundamento en el articulo 28, 29, 30
y demas relativos de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Veracruz, celebramos la CENTESIMA QUINCUAGESIMA QUINTA SESION.

TLAL

EXTRAORDINARIA de Cabildo del H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan,

REGIDURIA

Veracruz, para el periodo constitucional 2022-2025, bajo la siguiente I\
Orden del Dia. >
(-\:

I.  PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION

DE QUORUM LEGAL. =========mmmmmm e e e

Il. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. =====smmsmmmemmm oo
IIl.  APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. =---m-mmmmmmmmm e eeceeee
IV. PRESENTACION, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION, DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO, DE ESTE H.
AYUNTAMIENTO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023. (ANTES POA) --

V. CLAUSURA DE SESION. =----mssmmmmmmmmmmmm e e

I. PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION DE
e 1L =01 ¥ I = IS S ————

Presidenta Municipal Lic. Fanny Alejandra Mufoz Alfonso (presente),
Sindico Ing. Félix Herndndez Hernandez (presente), Regidora unica
Delfina Yturralde Sanchez (presente). Se encuentran presentes TRES de
un total de TRES Ediles, por lo cual existe Quérum legal para iniciar la
presente Sesion. LR
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I1.- LECTURA DEL ORDEN DEL DIA Se lleva a cabo la lectura del Orden del

Dia misma que fue notificada mediante oficio de convocatoria de Sesidn
de Cabildo.

l1.-APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. Se somete a consideracién de los -
integrantes del Cabildo el Orden del Dia en el que se basara la Sesion, y :
en tal virtud procede a dar lectura a la misma, el Secretario del H‘.‘""'“VV
Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan, Ver., pregunta al Cuerpo Edilicio si

estan de acuerdo en aprobar el Orden del Dia.

ACUERDO. - Existen tres votos a favor por lo que es APROBADO por

unanimidad de votos el Orden del Dia.

IV.- PRESENTACION, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION,
DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO, DE ESTE H. AYUNTAMIENTO PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2023. (ANTES POA).

En uso de la voz la Lic. Fanny Alejandra Mufioz Alfonso, en su caracter de
Presndenta Municipal, informa al H. Cuerpo Colegiado lo siguiente: de
| acuerdo al articulo 115 fraccién X de la Ley Organica Municipal y al articulo
8 fraccion Il inciso c) de la Ley de Planeacion del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, es necesario realizar y contar con un Programa
Presupuestario del ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA), el cual servira de
‘guia para la aplicacién de los recursos que este H. Ayuntamiento, en
conjunto con todas y cada una de las unidades administrativas, recauden
y apliquen los recursos en beneficio de nuestro municipio para su
desarrollo y crecimiento, del cual servirda de mediciéon de la eficiencia y
eficacia econédmico - administrativa, para determinar acciones presentes

y futuras para el analisis de

e decisiones sobre las problematicas
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que presenta este municipio en temas de: servicios municipales,
educacién, salud, infraestructura carretera, alumbrado publico,

seguridad publica, etc.

De igual forma se considera y valora que, el Programa Presupuestario del - -

ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA), también se realiza como parte de Ias &

funciones y obligaciones de este H. Ayuntamiento ante las instancias..

federales y estatales correspondientes.

Asi mismo tomar en cuenta que; muchas de las acciones plasmadas en
el Programa Presupuestario del ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA), puede
o no llevarse a cabo, ya que existen los imponderables como son;
fenémenos meteorolégicos, disminucién de la recaudacién en los
impuestos municipales, reducciones en la ministracion de las
participaciones, emergencia sanitaria o de salud, sequias, en la
realizaciéon de la ejecucién de las actividades o programas, ocasionado
qgue el Programa Presupuestario del ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA),

pueda sufrir modificaciones y/o cancelaciones.

" Derivado de lo anterior presento ante este H. Cuerpo Colegiado el

rograma Presupuestario del ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA) de este

Municipio, para su revision, analisis y discusion.

Una vez presentado,‘ revisado, analizado y discutido el Programa
Presupuestario del ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA) de este Municipio, la
Lic. Fanny Alejandra Mufoz Alfonso, en su caracter de presidenta
Municipal, pregunta a los miembros del H. Cuerpo Colegiado, si aun

gueda alguna duda, comentario y/o sugerencia al respecto de o
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presentado, a lo que los miembros del cabildo responden con: ninguna

duda, comentario y/o sugerencia.

En uso de la voz la Lic. Fanny Alejandra Mufioz Alfonso, en su caracter de

presidenta Municipal, solicita al Lic. José Roman Clemente Soto en su
caracter de secretario de este H. Ayuntamiento, realice la votacién oAt 5
correspondiente del Programa Presupuestario del ejercicio fiscal 2023
(ANTES POA).

En uso de la voz Lic. José Roman Clemente Soto en su caracter de
secretario de este H. Ayuntamiento, informa a los integrantes del H.
Cuerpo colegiado, que quien este a favor de la aprobacién del Programa
Presupuestario del ejercicio fiscal 2023 (ANTES POA), sirvanse manifestar
levantando la mano, acto seguido se realiza el conteo de los votos,

quedando de la siguiente manera:

Lic. Fanny Alejandra Mufoz Alfonso. A Favor
Ing. Félix Hernandez Hernandez. A Favor
“"°+ C. Delfina Yturralde Sanchez. A Favor

ACUERDO. - QUEDAN APROBADO POR UNANIMIDAD, EL PROGRAMA
PRESUPUESTARIO DEL EJERCICIO FISCAL 2023 (ANTES POA), MISMO
QUE TENDRA QUE REMITIRSE AL H. CONCRESO DEL ESTADO DE
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, DE MANERA ELECTRONICA EN EL
SISTEMA SIS - INFO. FIRMESE Y CUMPLASE.
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V.- CLAUSURA DE LA SESION. === e e e e
Secretario: Le informo que han sido desahogados los asuntos del Orden

del Dia por lo que, no habiendo mas asuntos que tratar, Presidenta podra

proceder a la clausura del Orden del Dia. ---===-===nmmemmmmmme e

Presidenta: siendo las 12:15 horas del dia 13 de noviembre del dos mil "-‘:‘i.?
veintitrés, en la sala de Cabildo del H. del Ayuntamiento de. AL o

Tlalnelhuayocan, Veracruz, doy por clausurada la CENTESIMA
QUINCUAGESIMA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO.

DyS

L. FARINY ALCAANDRAMUROZ ALFONSO

Presidenta Municipal.

i
Pl
Ing&Fﬁlﬁ’l-l/ERNANDEZ HERNANDEZ

Sindico unico Municipal.
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
TL.ALNELHUAYOC’AN. VER

l)ﬂ.’ Fl 1/] A ,y .3' 2022 - 2025
REGIDURIA

C. DELFINA YTURRALDE SANCHEZ

Regidora Unica.

re
Lic. JOSE ROMAN CLEMENTE SOTO

Secretario del H. Ayuntamiento.

Las firmas que anteceden corresponden al acta nimero 155 de la Sesién
de Cabildo Extraordinaria del tomo 2023 del H. Ayuntamiento de
Tlalnelhuayocan celebrada el 13 de noviembre del 2023.



H. AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, 2022 - 2025.
PROGRAMA PRESUPUEARIO 2023 (ANTES POA)

PERIODO DE EJECUCION: DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023.

NIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES: TODAS LAS QUE CONFORMAN ESTE H. AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, DE
ACUERDO A SU ESTRUCTURA ORGANICA.
DURANTE EL EJERCICIO SE CUMPLA CON LAS DEMANDAS CIUDADANAS, ENTREGA DE
OBJETIVO: RESULTADOS, CUMPLIR CON LAS METAS ESTABLECIDAS Y LA CORRECTA APLICACION DE LOS
RECURSOS PUBLICOS.
DISENAR MECANISMOS ADECUADOS PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE DE CADA UNIDAD
ESTRATEGIAS: ADMINISTRATIVA, ASi COMO CORROBORAR QUE LOS SERVICIOS PUBLICOS SEAN EFICIENTES Y
ORDENADOS, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS PROGRAMAS, ACCIONES Y POLITICAS.
LA FACILITACION DE HERRAMIENTAS PARA CUMPLIR LOS OBJETIVOS Y METAS PROPUESTAS POR
LINEAS DE ACCION: LOS DEPARTAMENTOS, DE ACUERDO A LAS ACCIONES PROGRAMADAS POR CADA UNO Y QUE EN
SU CONJUNTO SE LLEGUE AL MISMO OBJETIVO.
METAS ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL| MAYO|JuNIO| JULIO | AGOSTO| SEPTIEMBRE|  OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
No. [CONCEPTO. UNIDAD DE
MEDIDA.
1 |PRESIDENCIA. LIC. FANNY ALEJANDRA MUROZ ALFONSO.
1A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERMES DE 09-00 A 17:00 HORAS. ASESOR{A. 53 n 19 20 0 2 o pil n 20 23 20 2
VERIFICACION DE LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION REFERENTE A LAS|
1B s D DOCUMENTACION, 12 1 b | 1 1 1 1 1 i 1 1 3 1
1C|SUPERVISION DE LAS OBRAS EN LA CABECERA MUNICIPAL Y COMUNIDADES, REPORTE. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
10| GESTION DE RECURSOS O ACCIONES ANTE INSTANCIAS ESTATALES Y FEDERALES. REPORTE. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1E |RECOPILACION DE INFORMACION DE LAS AREAS PARA EL INFORME DE GOBIERNO, REPORTE. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 L | 1 1
1F|DAR EL INFORME DE GOBIERNO A LA CIUDADANIA. INFORME 1 0 o '] o o 0 o o 0 o (1] 1
METAS ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL| MAYO|JUNIO| JULIO | AGOSTO| SEPTIEMBRE| OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
No. |CONCEPTO. IDAD
UNIDADDE | canmipaD.| No. | No. | No. | No. | No. | Ne. | Ne. | we. No. No. No. No.
MEDIDA.
2 |SINDICATURA. ING. FELIX HERNANDEZ HERNANDEZ
2A|ATENQIGN CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 17:00 HORAS. ASESOR(A. 253 2 19 o 20 2 20 Fii 2 m r ] 20 22
VERIFICACION DE LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION REFERENTE A LAS|
28 ES DE ] DOCUMENTACION. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2C|REPRESENTACION LEGAL ANTE LAS INSTANCIAS ESTATALES Y FEDERALES. DOCUMENTOS, 12 1 1 1 1 1 1 | 1 1 1 1 1
2D |FIRMA DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS. DOCUMENTOS. 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
2 LEVANTAR ¥ ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES) DOCUMENTO. 2 1 o o o o 0 N # 0 0 o o
PROPIEDAD DEL MUNICIP1O. >
* ”z“”.“zm ﬁ:% DEL ESTADO EL INVENTARIO ¥ AVALUOS DE BIENES| REPORTE 1 1 0 ° o ° ° o o ° o o o
ELABORAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE ACTUALIZACION DE INMUEBLES
26| MUNICIPALES, AS COMO AL MOBILIARIO ¥ EQUIPG DEL MUNICIPIO. ACTNIDAG 1 3 ¥ . : . A 1 1 3 1 i !
2H |REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA DE LAS LOCALIDADES, ACTIVIDAD . 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
METAS ENERO| FEBRERO | MARZO | ABRIL| MAYO|JUNIO| JULIO | AGOSTO| SEPTIEMBRE| OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
No. |CONCEPTO.
UNIDADDE | conmipaD.| No. | No. | No. | No. | No. | No. | No. | Ne. No. No. No. No.
1 MEDIDA.
3 [REGIDURIA PRIMERA. .&s C. DELFINA YTURRALDE SANCHEZ.
3A|ATENCION CTUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 17:00 HORAS. ASESOR(A. 53 2 19 20 0 n 20 3 n 20 23 20 2
VERIFICACION DE LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION REFERENTE A LAS
3B) OMISIONES DESIGNADAS. DOCUMENTACION. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
GESTIONES ANTES LAS INSTANCIAS ESTATALES ¥ FEDERALES, QUE CORRESPONDAN
% A LAS COMISIONES ASIGNADAS, PARA BENENFICIO DE ESTE H. AYUNTAMIENTO. DOCUMENTACION. R i ' 3 2 3 A : L 3 4 ! %




ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05:00 A 17:00 HORAS.

ASESOR[n.

253

22

PARTICIPAR EN LAS AUDITORIAS COORDINADAS CON EL ORGANO DE FISCALIZACION|
SUPERIOR DEL ESTADQ DE VERACRUZ.

ACTIVIDAD,

&

REVISAR QUE ESTEN DEBIDAMENTE INTEGRADOS LOS EXPEDIENTES TECNICOS|
UNITARIOS DE LAS OBRAS A REALIZAR.

EXPEDIENE .

'y
=]

VI RIFICAR QUE EL PROCESO DE CAPTACION DE INiGRESOS, REGISTRO Y APLICACION
DI LOS MISMOS, SE HAGA EN APEGO A LA NORMATVIDAD VIGENTE APLICABLE.

VERIFICACI 5N.

&

VIRIFICAR QUE LOS PROCESOS DE ADJUDICAZION ESTEN APEGADOS A LA|
INDRMATIVIDAD APLICABLE.

VERIFICACI ON.

12

=

RECIBIR Y LLEVAR UN CONTROL SOBRE LOS REPOR 'ES MENSUALES DE ACTIVIDADES|
Q1 JE EJECUTAN EN CADA AREA DEL H. AYUNTAMITNTO.

REPORTE.

&

LLEVAR A CABO AUDITORIAS INTERNAS A LAS DIVERSAS AREAS O DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES.

AUDITORIA.

S

VI RIFICAR EL CUMPLIMIENTO A LAS DBSERVACIOMES EMITIDAS EN LAS AUDTORIAS
|INTERNAS A LAS DIVERSAS AREAS O DEPARTAMEN TGS MUNICIPALES.

ACTIVIDAY.

S

|IMPLEMENTAR PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE CONTROL PARA FORTALECER
L GESTION MUNICIPAL.

ACTIVIDAD.

3

| AESORAR A LOS5 SERVIDORES PUBLICGS EN EL CUMPLIMIENTO DE ELABORACION Y|
EMTREGA DE SU DECLARACION DE STUACION FATRIMONIAL DE INICIO (EN SU
CHS0)

ACTIVIDAD.

4K

PARTICIPACION EN LAS ACTAS DE ENTREGA-RICEPCION DE LOS SERVIDORES|
PUBLICOS QUE DEJAN DE LABORAR PARA EL MUNICIPIO ¥ LOS QUE INICIAN SU
PERIODO DE GESTION.

ACTIVIDAD,

CONFORMAR UN COMITE DE INTEGRIDAD PAIA HACER QUE RESPETEN LOS|
RI GLAMENTOS ¥ CODIGOS DE ETICA DE LA PARTICIPACION LABORAL DE LOS
|SERVIDORES PUBLICOS.

DOCUMENTO.

ACTUALIZAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION DONDE SE CONFORMEN TODAS
L#'S AREAS DE LA ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL,

DOCUMENTO.

SOLICITAR Y RESGUARDAR LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE
INTERESES EN LA MODALIDAD DE MODIFICACION 2023).

DOCUMENTO.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL HORARIO DE TRABAIO Y PASAR LISTA DE
ACISTENCIA A TRAVES DE LA SUPERVISION Y DE UN RELOJ CHECADOR.

DOCUMENTO.

[+

INTEGRAR LOS INFORME TRIMESTRALES (4), SEMSTRALES (2) Y ANUAL (L1}PARA|
SLIBIRLOS A LA PLATAFORMA DE SEFISVER.

INFORMI,

INFORMAR A LA TESORERIA MUNICIPAL, ACERCA DE LAS OBSERVACIONES DE LOS|
ESTADOS FINANCIEROS Y DOCUMENTACION COMPROBATORIA.

DOCUMENTO.

B

VIRIFICAR CON LA TESORERIA MUNICIPAL EL ENVID DE LOS ESTADOS FINANCIERQS|
Al ORFIS

ACUSE DE RECIBIDOD

E

VIRIFICAR CON LA TESORERTA MUNICIPAL EL ENVIO DE LA CUENTA PUBLICA 2022|
Al H. CONGRESO DEL ESTADO.

ACUSE DE RECIBIDO

VIRIFICAR CON LA TESORERIA MUNICPAL EL ENVIO DE LA SOLVENTACIONES DE.
L#S OBSERVACIONES A LA CUENTA PUBLICA 2022 £1 ORFIS.

ACUSE DE RECIBIDO

5

VIRIFICAR CON LA TESORERIA MUNICIPAL EL EMVIO DEL PROYECTO DE LEY DE
INGRESOS Y EGRESOS 2024 AL H. CONGRESO DEL E3TADO,

ACUSE DE RECIBIDO

VIRIFICAR CON OBRAS PUBLICAS EL ENVIO DE 145 INFORMES DE AVANCE DE|
[ORAS AL ORFIS ol

ACUSE DE RECIBIDO

VI RIFICAR CON LA TESORERIA MUNICPAL EL ENVO DE LOS FORMATOS DE LA LEY|
DI’ DISIPLINA FINANCIERA AL ORFIS Y AL H. CONGIRESO

ACUSE DE RECIBIDO

aw

DAR  SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACION:S, RECOMENDACIONES Y/O
IMODIFICACIONES QUE EMITA EL ORFIS, EN RELACION A LAS AUDITORIAS
COORDINADAS.

FORMATCS,

S

'VIRIFICAR CON OBRAS PUBLICAS EL ENVIO DE LIS INFORMES TRIMESTRALES DE
AVANCE DE OBRAS AL ORFIS

ACUSE DE RECIBIDO




ATENCON CUDADAMA DE LUNES A VIERNES DF 09:00 A 17,00 10RAS.

n n »
i~ ELABORAR MENSUALMENTE EL CORTE DE CAJA Y PRESENTAR A LA COMISION D MACIENDA PARA SU| i i
1 MA ¥ HACER ENTREGA AL 1. CONGRISO DL FSTADO. !
o] FFECTUAR MODFICACIONES AL PAFSUPUESTO DE EGRESOR Y APROBACKON DE LA PLANTILLA DE
PE SONAL ¥ REMITIALA AL CONGRESO DEL ESTADO. e 1
| FLABORAR Y PRESENTAR AL K. CABILDO PARA SUAPROBACION LA PLANTILLA DF PERSONAL Y REMIT LA ” 4 . “
AL CONGRESO DEL £STADO.
ELABORAR ¥ AL CABILDO PARA SU ON 175 ESTADOS FINANCIERCS Y REMITIRLOS|
%[ AL M. CONGRESO DEL ESTADO ¥ AL ORFS. i 2 s 1 ’ 5 ' 4
SF|HE VITIR AL I. COMGRESO £L ESTADO LA CUENTA PUBLICA DEL JIERCICI0 2022 DOCUMENT O 1 1 o o o
| ENTREGAR AL I CONGRESD DEL ESTADO LA ACTA DE CABILDO PARA EL 20% DE DESCUENTO DEY — . o N
WAPUESTO PREDIAL Y 50% PARA JUBILADOS Y PENSIONADOS.
ASSTIR A CAPACITACIONES ¥ CURSOS IMPARTIDOS POR EL ORF 5, H. CONGRESO DEL ESTADO, SEFIPLAN| cisa 2 2 2 2 P 2 2
M1 £ 1 STANCIAS DE GOBIERNO QUE TIENEN RELACKON COM LA TEORERIA MUNICIPAL o
ELABORAR ¥ REMITIR AL H, CONGRESO DEL ESTADO LDS PACRONES DE TODOS. INGRESOS SUJETOS A
S| PAGOS PERIODICOS{IMPUESTOS PREDIAL COMERCIO, ARRENIWMIENTO DE LOCALES EN MERCADOS Y PADRON 1 1 0 [ [ 0 [ [ ] 0 (] o
BE ADAS ALCOMOUCAS.
AFANZAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE MANEIEN REZURSOS MUMICIPALES, MEDIANTE UNA|
S 5¢ 1z BE SEGURO CON UNA EMPRESA LEGALMENTE ESTABLEVIDA. e z 2 9 ) e 8 v t ) 2 Ll 8
SKIELABORAR ¥ PRESENTAR AL H. CARILDO EL PROYECTO DE LEY D¢ INGRESOS PARA £L EIERCICIO 2004, DOCUMENT O 1 o L} o a o L o 1 o L o
51w wonan . CAMILDO £L FURESOS PARA EL EJENCICIO 204 DOCUMENT O 1 0 0 ° 0 o o 0 1 0 o o
ELABDRAR ¥ PRESENTAR AL H. CABILDO LA PROPUESTA DE PLENTILLA DE PERSONAL PARA £1 EJERCICIO) .
e P TARLA AL H. CONGRESO DEL ESTADO. DocumoD 1 9 L ° L » N v “ ! 2 N 4
[ELABORAR Y PAGAR NOMINA DE LOS EMPLEADGS DE CONFIARZA AL SERVICIO DEL AYUNTAMIENTO EN
M 5ASE A LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAIO Y LA RORMATIVIDAD VIGENTE APLICARLE, il L ¥ 2 ¥ ¥ 2 ? B L B 2 ! G
F DEL REGISTRC CIVIL PARA INTEGRARSE A LOS ESTADOS|
EH ICAN EL INFORME O FORMAS VALORADAS JR— . . s . . N .
ANCIERDS.
VESIFICAR (05 INFORMES. MENSUALES SOBRE TRASIACION DE DOMINIO £ IMPUESTO PREDIAL Y
0]kt TR A SEFIPLAN ¥ AL H. CONGRESO DEL ESTADO. MO 7 o * : : 3 ’ : G ! A 1
ELABORAR Y REQUISITAR LAS ORDENES DE PAGO, CON LA FRIV A DF LOS INTEGRANTES DE LA COMBION
10
Ll o 68 POk L NECURE ik MANEE B AU FTAASENTON ORDEN DE PI GO 13 1 11 181 20 1m0 0 ] 0 %0 10 250
ELABORAR PARA SU PAGO LOS CHEQUES A PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS COM| 50
SO A N ABRTAOE CHEQUE 1920 160 T 1860 180 160 160 180 160 160 160 160 180
ELABDRAR PARA SU PAGD LOS CHEQUES A PROVEEDORE' ¥ PRESTACIONES DE SERVICIOS COM CHEQUE ¢
L il . . codiird 197 n 1 ® 1 ® = = o °
ELABORAR PARA SU PAGO LOS CHEQUES A PROVEEDONES Y PRESTADORES DE SERVICIS COM CHEQUE €1
| ne sumsos ox FoRTAMUN-DF. TRAMSFERENCIA m 9 R n - L w Ll - - L -
ST | REZAUDAR DE FORMA DIARIA EN VENTANILLA 105 DIFERENTES RUBROS DF] COOIGO HACENDARIO. HECAUDACION | WARIA 0 0 ) ) 0 0 » 1 » 0 0 0 »
50| ELABORAR EL COMCENTRADO DIARO DE INGRESDS PROPIOS. DOCUMENT© 360 0 n 0 » 0 » » n 0 0 0 0
su[ELunonaR P6uZAS DE mGRESO POLZA 150 0 0 0 0 0 0 0 0 » 0 0 n
SW|ELABORAR POLIZAS DE EGRESOS. POLZA 960 0 89 80 0 0 80 80 a0 0 a0 0 a0
x| L uonAR POLZAS DE DEARIO. POUIA 360 0 E £ » © o o P 0 0 0 £l
[ELABORAR COMOUACIONES BANCARIAS DE LAS DIVERSAS CUE 4TAS DEL M. AYUNTAMIENTO (DF TODOS)
CONCILIACK L]
o L5 RECURSOS QUE MAMEIE EL AYUNTAMIENTCH. L - - . . & 9 & ’ ’ v 9 # 2
52| EF -CTUARN LIC DE LCITACKON £} o o L 1 1 1 1 1 1 1 o o
SAA|FF CTUAR CODIFICACIONES DF LAS FROGACIONES EFECTUADA > DOCUMEN O a0 120 120 1260 2% 70 230 30 230 70 730 30 230
5AB{EFCTUAR LA 105 INGRISOS TUADAS. DOCUMEN© s s " 115 10 250 20 20 260 260 280 60 40
v 108 PREVENTRDS ¥ CORRECTIVOS DE MANTENIMIENTO)
4] DEL PARGUE VEWICULAR Y DE MAGUINARIA DELMUNICIPIO. ATy = } ! A 2 2 X z
AL QUIRIR Y DOTAR DE MATERIALES Y SUMINISTROS A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO|
" Py ACTVIDAN 12 1 1 1 1 1 1
!!E’I;iﬂcv—.Eggras—sligzsggi 1o a4 0 o 1 o 1 a P 1 0 o 1

FIMANCIERA.

SOLVENTAR LAS OBSERVACIONES EMITIDAS POR EL ORFIS.

ACUSE DF REC MIDO

[SOLVENTAR LAS OBSERVACIONES EMITIDAS POR LA ASF

ACUSE DE REC BIDO




6 |SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. vl
3 i
6A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0500 A 17:00 HORAS. ASESORIA. 253 z 19 20 20 2 0 2 2 20 23 20 2
68 |CERTIFICACION Y FIRMAS DE DOCUMENTOS. DOCUMENTOS 1000 100 97 227 24 17 3a 101 100 100 100 50 50
6C|CONVOCATORIAS A SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE CABILDO. oRao. 50 5 s s 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ELABORAR ACTAS DE ACUERDOS TOMADOS EM LAS SESIONES ORDINARIAS Y|
4
B i GF CABRDE ACTA 7 18 12 7 ] 5 s 3 2 2 3 3
E)PEDIR CONSTANCIAS DE DIVERSOS TIOS Y CIRTIFICACION DE DOCUMENTOS|
= OFICIALES QUE LA CIUDADANIA Y PERSONAL DEL ATUNTAMIENTO SOLICTTE. MENTOS: e 20 s L 10 N: 3 150 %0 3 s 150
O "DRGAR PERMISOS A DIVERSAS DEPENDENCIAS PARA LA REALIZAGION DE ALGUN|
6F ACTO O EVENTO. DOCUMENTOS 147 12 12 7 18 13 7 1 15 10 9 12 n
RIUNIONES CON TODOS LOS LIDERAZGOS DE LA CABECERA ¥ SUS COMUNIDADES,)
56| a1] COMO DE LAS ASOCIACIONES CIVILES, MILITARES Y SOCIEDAD EN GENERAL. MENTOS - 1 . X ! 1 3 * * . 1 - a
6H|SCLVENTACION A LAS OBSERVACIONES EMITIDAS FOR EL ORFIS ACUSE DE RECIBIDO 1 ° o o o 0 0 0 1 ° o o o
61| ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN oFIIoE 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
No. |cONCEPTO. w O _ - e e S ——
L : il i Mus 3 & i |
- et s o R e . = : ey SO
7 |REGISTRO CIVIL. a0 : : ! Pk LIC. DIANA :
7A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05-00 A 17:00 HORAS. ASESOR[A. 253 2 19 20 20 2 20 22
ALISTIR A LA REUNION MENSUAL AL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO, PARA INFORMAR
» L# S ACTIVIDADES RELACIONADAS EN MATERIA DE EGISTRO QIVIL. REUNIGH. 3 1 1 i 1 3 4 1
ELABORAR REPORTES DE LOS SERVICIOS PRESTALOS Y DOCUMENTOS EXPEDIDOS) &
s EM EL AREA DE REGISTRO CIVIL. RE B 1 ¥ i 1 1 1 i 1
7D |ELABORAR EL INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS DE REGISTRO CIVIL. REPORTES. 12 1 1 1 1 1 1 1
ABORAR Y RSOS Evl! Al ADOS
7% EXPEDIR. LS DHVERSOS ACTOR: REGISTRALER. SOLCITADCS POR'A  potmarca 3240 0 270 0 m | w0 | o m 20 20 270 0 70
C1JDADANIA.
SOLICITAR CON ANTICIPACION, AL AREA DE TELORERIA EL RECURSO, PARA LA
7F|AnQUISIION DE FORMAS VALORADAS. REGISTRO. ? o ° o : o ° 0 B o 0 o 0
7G|RIAUZAR EL PROGRAMA DE MATRIMONIOS COLECTIVOS, PROGRAN A, 2 o o [} 1 0 0 0 1 0 0 o 0
7H|EMTREGA DE REPORTES DE MANERA MENSUAL AL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO. REPORTI! 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
71[ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN METAS 6 0 o o o o o 1 1 1 1 1 1
7J|REALIZAR EL PROGRAMA DE REGISTROS DE NACIM ENTO EXTEMPORANEQS FORMATCS. 6 0 [+] o 0 [+ o 1 0 '] 0 o 0
T S SR o T METAS | ENERQ| FEBRERO | MARZO | ABRIL| MAYO| JUNID| JULIO | AGOSTO €| OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
| No. |CONCEPTO. . : ; UNIDAD DE : R | T O T
BA|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0500 A 17:00 HORAS. ASESORIL 253 2 19 20 20 2 20 23 n 20 23 20 2
RECIBIR SOLICITUDES Y ANALIZARLAS PARA CLASIFICAR A LA POBLACION MAS
B8]\ /LNERABLE PARA DEFINIR A LOS PROBABLES BENEFICIARIOS. SquauD i 8 7 2 ] s 2 2 4 e - 38 -
8C|RE CIBIR DOTACIONES DE PRODUCTOS DE LOS PROGRAMAS ALIMENTARIOS. DOTACION 2088 0 332 3 3w | I 332 332 332 Ee 332 o 0
BD|EMTREGAR LAS DOTACIONES RECIBIDAS DE LOS PR DGRAMAS ALIMENTARIOS. ESCUELAS 129 o 17 17 17 17 17 5 5 17 17 o ]
DIRIGIR LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ASISTNCIA SOCIAL EN EL MUNICIPIO,
PROGRANIA 3 3 i 3 3 3 3 3
BE[ a1/ COMOD COORDINAR SU EJECUCION Y FUNCIONAMIENTO, % 3 & 3 a
MANTENER E IMPULSAR EN LAS ESCUELAS DE EDUCACION BASICA EL PROGRAMA
BF AIMENTARIO A TRAVES DE LOS DESAYUNOS FRICE. PROGRANIA 144 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
MANTENER E IMPULSAR EN LAS ESCUELAS DE EDUCACION BASICA EL PROGRAMA
PROGRAA|, 1 1 106 0 ] 106 o
56 A IMENTARIO A TREVES DE LOS DESAYUNOS CAUENTES. A M o e i o | e 106 2
8H|AI'OYO PARA LA ATENCION DE PACIENTES CRIVER. APOYO 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
P/GAR AL DIF ESTATAL LAS COUTAS DE RECUPERACION CORRESPONDIENTE A LOS
B NS AL A PAGO s 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 0 o
GISTIONAR ANTE EL DIF ESTATAL O DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES LOS|
& | DIVERSOS APOYES ¥ SERVICIOS QUE SOLICITA LA P JBLACION. i 0 & » ® o 0 L e = L € 8 0
8|RENDIR INFORME DE ACTIVIDADES A LA CIUDADAR(A. INFORMI.. 1 o o o 0 o 0 0 0 0 0 0 1
BL|ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFICI0E 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1




No. [CONCEPTO. i : _ UNIDAD DE | :
9 |INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES . ¥
9A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0700 A 17:00 HORAS. ASESORIA. 253
PLATICAS ACERCA DE LA IMPORTANCIA DE FOMENTAR LOS ESTUDIOS DE
98 |FORMACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR: EN LA POBLACION FEMENIL DEL| PLATICAN. 12
MUNICIPIO.
FORTALECER LAS ESTRATEGIAS DE DIFUSION PAFA PROMOVER LAS PRUEBAS DE
Y
P DETECCCION OPORTUNA DE CANCER CERVICO- LTERING, DE MAMA Y VIRUS DE DOCUMENTO. 12
PAPILOMA HUMANO, TANTO EN LA CABECERA MUNICIPAL, COMO EN LAS
LOCALIDADES.
DISERAR E IMPULSAR CAMPARIAS SOBRE LA SALUD SEXUAL O REPRODUCTIVA, CON
D) £1iFASIS EN LOS DERECHOS SEXUALES ¥ REPRODUCTIVOS. DORUNENTD, B
g¢|MPLEMENTAR TALLERES DE AUTO ESTIMA Y EMPODERAMIENTO DE LAS MUJERES TALLERES 2
¢ JE COADYUVEN PARA EL EXITO DE TALLERES DE AUTO EMPLEO. ALLERE,
DISERAR E IMPLEMENTAR CAMPARAS DE CCNCIENTIZACION SOCIAL SOBRE|
o |VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES ¥ LAS CONSECUENCIAS QUE DERIVAN EN LOSL o 2
AIABITOS PUBLICO, PRIVADO, RELACIDNES INTERPERSONALES Y FAMILIARES Y EN
L#5 RELACIONES COMUNITARIAS ¥ SOCIALES.
|DISERAR MECANISMOS QUE IMPULSEN UNA CULTURA DE PARTICIPACION
9G|EQUITATIVA, ENTRE MUJERES ¥ HOMBRES, QUE INDUZCA A LA DEMOCRATIZACION|  DOCUMENTO, 12
EM LOS AMBITOS, FAMILIAR, ESCOLAR ¥ LABORAL.
9H |ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFICIOS 12
COMPROBACION DEL RECURSO GESTIONADO ANE EL INSTITUTO VERACRUZANO)
Mo Las Mabigres ACUSE DE RECIBIDO 2
7y o e
Mo jcomcesmo. e _ ~ [ONDABDE [ o T
- |PIOCURADURIA MUNICIPAL DE | CION, DE LAS Nifias, niflosy]
> | A JOLESCENTES. : ] ¢ 4 I i A
10A|ATENCION CUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05200 A 17:00 HORAS. ASESORIN. 753
108 |CONFORMACION DE EXPEDENTES DE LOS PROCES S ATENDIDOS. EXPEDIENT ES. 12
10C|ALTAS DE COMPARECENCIAS. ACTAS. 12
PLATICAS DE ORIENTACION SOBRE LAS PROBLEMATICAS ACTUALES DE LOS NINOS, §
10D o as v JOVENES. REUNIONIS. 12
ACOMPARAR A PERSONAL DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL PARA LA ATENCION A
10E |\ JENORES DE EDAD ANTE LAS INSTANGIAS CORRESPONDIENTES, FORMATE B
- -—
11A|ATENCON CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05200 A 17:00 HORAS. ASESOR(i\. 253
REALIZAR Y ANALIZAR SOLICITUDES DE OBRAS EM LAS DIFERENTES COLONIAS DEL,

118 MUNICIPIO Y SUS COMUNIDADES. SoLicITun, 184 5 B 83 5 o o 2 17 10 . 13 21 0

REALIZAR LEVANTAMIENTO DE EVIDENCIAS FISICAS PARA ELABORAR EL
ne ANTEPROYECTO DE LAS OBRAS A EJECUTAR DURAMNTE EL EJERCICIO FISCAL 2023, ANTEPRUTECIC a 0 ! 3 2 a ? ! ? 3 2 ! o

St PROGRAMAN VISITAS A LAS COMUNIDZDES BENEFICIADAS PARA LA

11
P |INTEGRACIGN DE LOS COMITES DE CONTRALORIA £OCIAL (CCS) COMITE 21 o 1 3 2 3 3 1 2 3 2 1 0
INTEGRAR EL CONSEJO DE PLANEACION Y DESARROLLO MUNICIPAL]
E( o ADEMUN) CONSELK) 1 1 0 0 o 0 o 0 o 0 o 0 0
INTEGRAR EL CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL (CDM)Y NOMBRAR AL VOCAL
11F| DI CONTROL ¥ VIGI ) CONSEJ) 1 1 o "] o Q o o a (] o o o
11G|ELABORAR EL PROGRAMA GENERAL DE INVERSION 2023, PROGRAN A. a 1 1 [ 0 0 1 0 1 0 0 0 0
€ ELABORAN LOS PROYECTOS DEFINITIVOS DE OBRAS (PRESUPUESTOS)
11H |B/SE,CATALOGO DE CONCEPTOS ANALISIS DE PRECIOS|  PROYECTO 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
UNITARIOS,INSUMOS, PROGRAMAS DE DBRA),
PROPONE OBACION OBRAS Y ACTJONES AL HONORAS| ILDO
¥ AN DE Lps ONORABLE CAM ACTA a 1 1 0 o 0 1 o 1 o 0 0 o

¥ AL CONSEJO DE DESARROLLO MUNICPAL .

PUBLICAR EN LOS MEDIOS INFORMATIVOS JEN LA TABLA DE AVISOS Y MEDIOS)
11U |ELECTRONICOS EL PROGRAMA GENERAL DE INVERSION DEL EJERCICIO FISCAL 2023, PUBLICACI SN 4 1 1 o o o 1 o 1 [+] a 1] 0
AFROBADO POR EL H. CABILDO Y EL CONSEJO DE DESARROLLLO MUNICIPAL .

ELABORAR Y REQUISITAR EL FORMATO DE ACTA MULTIPLE PARA LOS COMITES DE

1K conTRALOR(A SOTIAL ACTA 21 o 1 3 2 3 3 1 2 3 2 1 o
INTEGRAR EL EXPEDIENTE BASICO Y LOS EXPEDIENTES TECNICOS UNITARIOS DE LAS|
1 ouras A EsECUTAR. EXPEDIENTE 2 0 1 3 2 3 3 1 2 3 2 1 0




LLEVAR A CABO LOS PROCESOS DE ADJUDICACIIN DE LAS OBRAS ¥ ACCIONES)

M|\ ROBADAS POR EL H, CABILDO ¥ EL CONSEIO DE DESARROLLO MUNICIPAL. PROCESCS N. 1 1 o
LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DE LAS OBRAS Y ACCIONES APROBADAS POR EL
LINL| CABILDOY EL CONSEID DE DESARROLLO MUNIC PAL. conrae # 2 : ]
118 |REPORTAR MODIFICACIONES DEL PROGRAMA GENERAL DE INVERSION 2073, REPORTI:
110|SE SUPERVISAN LAS OBRAS TANTO FSICAS COMO DOCUMENTALMENTE. SUPERVISI 5N
ITA RFIS, EN CU A
11p|SAVENTAR LAS OBSERVACIONES QUE EMITA EL ORFIS, ANTO A LA CUENTA| AEpORTE
PLIBLICA 2022.
11Q|ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN FORMATCS,
\ I
& 1 - 5
: : sk T TS Tt
No. |CONCEPTO. Tl e
8 e MEDIDA. Sep
12A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0£:00 A 17:00 HORAS. ASESOR[i.
128|DAR CERTEZA JURIDICA A LOS ACTOS EN QUE EL H. AYUNTAMIENTO SEA PARTE. DOCUMEN"0S.
12¢| TENER LN STATUS ACTUAUZADO DE LOS EXPEDIENTES JURIDICOS REZAGADOS, DE NEIGE.
AITERIORES ADMINISTRACIONES, PRINCIPALMENTE LOS DE ALTA PRIORIDAD.
120 |ATENDER ¥ RESOLVER LOS PROBLEMAS JURIDICOS EN LAS COMUNIDADES. DOCUMEN0S.
12€ | ATENDER LAS RESOLUCIONES QUE EMITAN POR CONCEFTO DE LAUDOS LABORALES|  FORMATCS.
No. [CONCEPTO. Pt gies cogin
13A| ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05:00 A 17:00 HORAS. ASESORIA. 253 19 23 2
138|CONSERVAR ¥ ACTUALIZAR EL PADRON CATASTRAI DEL MUNICIPIO, REGISTRI) 12 1 1 1
13C| DIGITALIZAR LA CARTDGRAFIA. PREDICK: 3 0 0 1
ACTUALIZAR LA BASE DE DATOS DE INFRAESTRUC URA Y EQUIPAMIENTO URBANO|
12
10| DAES EAY = ACTUALIZACION 1 1 1
INVESTIGACION DE VALORES DE SUELOS URB/NOS EN BASE A TRAFICO DE|
1
- gty NVESTIGAC ION 12 1 1 1
13F|INVESTIGACION DE VALORES COMERCIALES DEL SLELO RURAL. INVESTIGACI INES 12 1 1 1
56 chx_._uxn_oz DE PLANOS GENERALES Y REGIONALES DE LOCALIDADES URBANAS W 1 N s )
Y ZODIFICACION DE CALLES.
13H|NOTIFICACION PARA LICENCIAS DE CONTRUCCION., NOTIFICAC ON 12 1 1 1
131|ELABORACION DE PLANGS DE LOTES DE LA ZONA LRBANA Y FUNDO LEGAL. PLANGE 12 1 1 1
13) | MEDICION DE LOTES DE LA ZONA URBANA. LOTES 12 1 1 1
13K |E) PEDICION DE CONSTANCIAS DE ALINEAMIENTO * NUMERO OFICIAL. DOCUMENTO 12 1 1 1
13L|E) PEDICION DE CEDULAS CATASTRALES. DOCUMENTO. 12 1 1 1
13M |E) PEDICION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION. DOCUMENTO 12 1 1 1
13N |E3 PEDICION DE CEDULAS DE CONTRATACION DEL FUNDO LEGAL. DOCUMENTO 12 1 1 1
138 | TFASLADOS DE DOMINIO DE PREDIOS RUSTICOS Y JRBANOS. DOCUMENTO 12 1 1 1
130|Ct RTIFICADOS DE VALOR CATASTRAL. DOCUMENTO 12 1 1 1
£
REPORTE A LA PRESIDENCIA, TESORERIA Y CONTRALORIA DE LOS SERVICIOS E .
i 1
1371 GRESOS RECIBIDOS POR LA OFICINA DE CATASTRO. REPOnTT 12 i 3
13Q|REPORTE A LA DELEGACION DE CATASTRO REGION &L REPORTI® 12 1 1 1
13R | ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFICIOS 12 1 1 1
135| AUTUALIZACION DE LAS TASAS DE VALORES DE PREDIAL INFORM £ 1 o 1} i}




T

No. {comcErTo. g ¢St - : : = ety
5 .!u;_ CANTIDAD. No. No. No. No. No. No. No. Mo . Ne, Mo,
14 |UIIDAD DE TRANSPARENCIA. ot L.C. EDGAR MARTINEZ CASTILLO. ;
14A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0£:00 A 17:00 HORAS. ASESOR[. 253 2 19 0 20 prd 20 23 22 20 22
REVISION DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA PARA LA RECEPCION
12
148 DI SOUCITUDES DE INFORMACION. NOTIFICACIONES 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
CANALZACION DE SOLICITIDES A LAS DIFERENTES AREAS, DONDE SE GENERE LA|
14C INFORMACION. NOTIFICACIONES 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
DR CONTESTACION A LAS SOLICGITUDES DE INFORMACION RECIBIDA ViA
190 oy ATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA EN LN PLAZO DE 10 DIAS HABILES. NCTIFICACIONES 1z 3 1 1 ¥ 3 1 1 k 3 1
148 |REUNIONES CON EL COMITE DE TRANSPARENCIA. ACTA. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
CFEACION DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES ¥ AVISOS DE PRIVACIDAD POR
T 2
] s At T AERTD DOCUMENTOS 2 0 0 o o o 0 0 0 0
PUBLICAR Y ACTUALIZAR EN LA PAGINA WEB DEI H, AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
12
1451 ) PORTAL DE TRANSPARENCIA PORTAL DEL ORFIS ACTUALIZACION 1 1 1 1 1 1 1 1 y 1
14H |ACTUALIZAR LA INFORMACION EN EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL IVAI ACTUALIZACION 2 1 [s] o o [+] o 1 o o o
MANTENER Y REALIZAR LA PUBLICACION DE LAS OBLIGACIONES DE
4
141 ANSPARENCIA EN LA PLATAFORMA NACIONAL C'E TRANSPARENCIA ACTUALIZACION 1 o o 1 o o 1 0 0 0
BHINDAR CURSOS SOBRE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y USO DE LA
4
14 PLATAFORMA NACIONAL ASESORILS 1 a o 1 Q [+] 1 o o o
EMTREGAR DE INFORMES SEMESTRALES AL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO Al
2
18K), + INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSCNALES. INFCAMEY L b a ° L o 1 g o L
J4L|EMNTREGAR DE INFORMES ANUALES, INFORMI S 1 1 0 [+] ] (] [+] a o o o
REALZAR JORNADAS DE CONOCIMIENTO DEL TEMA DE TRANSPARENCIA A
: i 2 o o
1aM ESCUELAS ¥ PUBLICO EN GENERAL REUNIONIS. 1 o o '] o o o o
i T i : L3 EneRo || vesaEnG | waRzo | s | wave | dwici | iouo | AGoSTo | __voviemsRe DICIEMBRE
! e ! | M CANTIDAD. | Mo. Mo, No. | M. | No. | Mo | o No. No. o,
15 |comercio. ST = LIC. HORMA AN iLICA MENDOZA GARCIA. T
15A[ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE O£-00 A 17:00 HORAS. ASESORI. 253 2 19 L 20 2 20 23 2 ] 2
158 | ACTUALIZAR LOS PADRONES DE COMERCIOS, TANTO FLIOS COMO SEMI FLOS. PADRONES. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
INSPECCIONAR Y VERIFICAR QUE LOS COMERCIIS FUUOS ¥ SEMIFUOS, TENGAN|
3 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
15C] SiTiMAS CONDICIONES DE LIMPIEZA EN SUS NEGOCIOS. B ERTIONER
LLEVAR UN REGISTRO Y CONTROL DE LOS COMERCIANTES AMBULANTES)
. 1 1 1
150 - /RANES, QUE VENGAN A VENDER SUS PRODUC 05 A ESTE MUNICIPIO. REGISTRO 7 ! ! ! ! ' . B
COADYUVAR AL BUEN FUNCIONAMIENTO Y ORGANIZACION CON LOS VENDEDORES|
2 1 1 1 1 1 1
L oy REUNIONES. 12 1 1 1 1
Ri ALIZAR OPERATIVOS CONJUNTAMENTE CON SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION|
15F|CIVIL, PARA EL ORDENAMIENTO DEL COMERCH) AMBULANTE PARA QUE NO| REGISTR(). 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
OISTRUYAN BANQUETAS Y LA VIALIDAD.
REALIZAR OPERATIVOS CONJUNTAMENTE CON PROTECCION CIVIL, PARA REGULAR|
15G|Y DRDENAR EL NIVEL DE DECIBELES DE LOS ALTO PARLANTES DE LOS NEGOCIOS O REGISTR(). 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
COMERCIOS.
1ora| FCTUALLZAR EL REGLAMENTO DE COMERCIO ¥ SOMETERLO A APROBACION DE| o ) o N o . o R R - & N
CHBILDO,
151 ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFICIO 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
VIRIFICACON DE LOS COMERCIOS QUE TENGAN SUS CEDULAS DE
5] L INCIONAMIENTO ACTUALIZADA FORMATLS, B i : : 3 1 : ! : B !
. TR T _METAS | ENERO| FEBRERO | MARZO | ABRIL| MAYO|JUNID| JULIO | AGOSTO|S 'NOVIEMBRE | DICIEMBRE
16 |DIRECCION DE EDUCH ; beiiga et ,E.%Rhﬂm%lg
16A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05500 A 17:00 HORAS. ASESORI. 253 2 19 0 20 2 20 23 2 20 22
3
P/RTICIPAR EN LOS ACTOS CIVICOS,CONSERVAR Y PROMOVER EL RESPETO A LOS|
ACTO. 12
1. SIvBOLOS PATRIOS,AS| COMO CONMEMORAR LAS FECHAS IMPORTANTES % : 1 1 3 1 % 1 1 1
SUPERVISAR ESCUELAS QUE REQUIERAN O SOUCITEN LA DOTACION DE -
16C \AATERIALES PARA REHABLITAR LA IMAGEN DE LA NSTITUCION EDUCATIVA. MATERALES, 3 B ' B : : 1 i 3 : 1
160|ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO, AUDIOVISUAL EN LAS ESCUELAS FORMATCS. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
16E|ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFIQ0s 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1




- - SEPTIEMBRE]
it e , ‘
L nﬂ, NREER: 43 ‘ﬁ No. - No.
A ¥
17 _ﬂgczg SOCIAL. t
:>~». ENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0£:00 A 17:00 HORAS. ASESORIIA. 253 2 19 20 20 2 20 23 2 20 23 20 2
i SARROLLAR ¥ ACTUALIZAR EL PORTAL WEB DEL H. AYUNTAMIENTO, EN CUANTO)
17815 A DIFUSION DE ACTIVIDADES. ACTUALIZACION. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
DIFUNDIR LOS ACTQS CIVICOS Y SOCIALES A TRAVS DE LA PAGINA OFICIAL DEL H.
176 AVUNTAMIENTO ¥ LAS REDES SOUIALES. DIFRUSIGH, 2 4 A ¥ t 1 A 4 1 1 : 4 1
INFORMAR, COMUNICAR Y TRANSMITIR A LA CIUC ADANIA TODOS LOS TRABAIOS Y| !
170] AUCIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL. MFORMI 2 3 : 3 1 : ! 3 ! X x 1 :
176 |ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFICIOS 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
No. |CONCEPTO. h o PRI W , No.
oo S SRR | » :
18A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0£-00 A 17:00 HORAS. ASESORfiL. 365 3 28 31 30 31 30 31 31 30 31 30 31
INSPECCION A LOS COMERCIOS ESTABLECIDOS, PARA LA VERIFICACION DE 5US)
3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
188 ALACIONES. RECORRID 5, 2
INSPECCION A LOS COMERGIOS AMBULANTES PARA LA REVISION DE SUS
18¢] I 12 1 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
INSTALACIONES. feconmb S
INSPECCION A A5 ESCUELAS, PARA VERIFICAR LAS CONDICIONES DE SUS
_ d 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
L) i g RECORRIDJS.
18e|0 ORGAR CURSGS DE PROTECCION CIVIL, A LAS ESCUELAS, COMERCIOS Y] - - " " . " R . s . . . | R
C1JDADANIA EN GENERAL. s
18F |REALIZAR ELSIMULACRO, EN LA SEMANA NACION/.L DE PROTECCION CIVIL. PLAN, 1 0 0 0 0 0 o 0 0 1 0 0 0
18G|ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN FORMATCS. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1 1
3 { 14 _ METAS g FEBRERO | MARZO | ABRIL F’a_._ﬂ;u_ JULIO | AGOSTO| SEPTIEMBRE|  OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
Bk | ! be CANTIDAD.| No. | No No. | No. | No. | No. | No. No. No. No. i  No. No.
: ; _| MEDIDA. ! iria : o !
19 [SERVICIOS MUNICIPALES. Fidi Gl g o :
19A|ATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 05200 A 17:00 HORAS. ASESOR[. 365 31 28 31 30 3 30 31 S 30 n 0 3t
EFECTUAR DE MANERA DIARIA LA RECOLECCION DE LOS RESIDUOS SOLIDOS DE LA|
5 3 3
398 A MLINICIPAL Y LAS LOCALIDADES ACTIVIDAD 36 3 28 3 0 3 30 3 31 30 31 1
LLEVAR A CABO CAMPARAS DE CONCIENTIZACION DEL MANEIO DE LOS RESIDUGS|
19C] SOLIDOS ¥ EL CUIDADO AMBIENTAL ENNUESTRO MUNICIFIO, CRMPARA 12 L 1 : 3 _ 1 2 1 ! A : X
REALIZAR LA DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS SOUIDOS EN EL PREDIO UBICADO
1 1
390 s VLLA ALCAA, VER, ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
DAR MANTENIMIENTO A LOS PARQUES Y JARDINES DE LA CABECERA MUNICIPAL Y|
19€ 12 1 1 1 1 1 1 1
ORI ACTIVIDAD 1 1 1 1 3
19F |ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN FORMATCS. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
\ : 4 | METAS | ENERO| FEBRERO | MARZO | ABRIL| MAYO| JUNID| JULIO | AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE E | DICIEMBRE
P ARLIS P e E | canTioap.| No. | No | No. | No. | No. | No. | No. | M. | No. No. No. . Ne.
: RS B | MEDIDA. ! : ; ; , g
20A| ATENCION CUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0500 A 17:00 HORAS. ASESORIA. 253 2 19 b 20 2 20 23 2 0 23 Fl 2
208[€) PEDICION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION. FORMATCS. 5 10 5 4 7 3 2 7 8 3 3 1 2
20C|E) PEDICION DE LICENCIAS DE USO DE SUELO FORMATCS. 12 1 1 1 i 1 1 1 1 1 1 1 1
200 |€> PEDICION DE LICENCIAS DE AUNEMIENTO Y NUMERO OFICIAL, FORMATCS. 187 15 20 s 14 7 10 9 12 15 21 13 16
206 | ACTUAUZACION DEL REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO REGLAMENTO. 1 1 0 o 0 o 0 o 0 0 o o o
20F | ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN OFICIOE 12 1 1 1 (1 1 1 1 1 1 1 1 1
- = 7 | FEBI M SEFTIEMBRE | : NOVIES EMBRE
No. [CONCEPTO. UNIDAD DE || b e o : R | ‘ i ‘
& i X i = { i y .
21 [PARTICIPACION CIUDADANA ! , : C. DAVID ISMAEL MENDEZ MORALES. : j ;
2IAJATENCION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE (900 A :sg ASESORIA %3 n m m F n n n n o n mn n
Z1BJCC MFORMACION DEL CONSEXO DE PARTICIPACKIN CIUDADANS MUNICIPAL EVENTOS 1 o L] o '] o o o L o o a L
Z1C|RE JNION CON EL CONSEIO DE PARTICIPACION CUDADANA ML NICIPAL REUNION 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1DJLEPANTAMIENTO DE ENCUESTAS PARA LOS PROGRAMAS FEDEILALES ¥ ESTATALES ENCUEST/, 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
TUEJAPOYO EN LAS ACTIVIDADES DEL GORIERNO FEDERAL Y ESTATAL PARA LA ENTREGA DE APOYOS. REUMION n 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
RE JNIONES COM VECINDS DE LA CABECERA ¥ LOCALIDADES, PARA LA CONFORMACION Df COMITES nﬁ¥
TIF) o POBLICA REUNION 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1
21G{ATENCION A 1AS SOUCITUDES DE QUE LE T OFICIOS 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1




22A| ATENGION CIUDADANA DE LUNES A VIERNES DE 0600 A 17:00 HORAS., ASESORIN. 253 22 13 0 20 2 23 22 23 22

225|CONOCIMIENTO £ IMPLEMENTACION DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL| . - X R X N N X R N )
ESTADO

22C| ORGANIZACION, CLASIFICACION Y COSERVACION D=L ARCHIVO HISTORICO. ACTIVIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1

22D|DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS CON VALOR HISTORICO PUBLICIDAD 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1

226 |PFOMOVER LA INTERACCION CON LOS PLANTELES EDUCATIVOS ¥ EL ARCHIVO iy & N s N . N s . . g
MUNICIPAL

22F |DEPURACION DEL ARCHIVO HISTORICO. REGISTROL 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1

226G/« CION, CLASIFICACION Y CONSERVACION DEL ARCHIVO EN TRAMITE. REGISTRO. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1

22H|ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDAN ORICIOS 12 3 i 1 1 1 1 1 1 1

NOTA: TODAS Y CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES PLASMADAS EN ESTE DOCUMENTOS PUEDE SI O NO EJECUTARSE EN SU TOTALIDAD, DEPENDENDIENDO DE LOS RECURSOS QUE OBTENGA
ESTE MUNICIPIO, DEPENDIEND( DEL CASO, PUEDEN AMPLIARSE, O CANCELAR ALGUNAS ACTIVIDADES Y TODA LA ACTIVIDAD ESTA BASADA EN LA LEY DE INGRESOS Y PRESUPUESTO DE

EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.
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