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I. PRESENTACION
En cumplimiento con el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Ayuntamiento

de Tlalnelhuayocan, Ver., a través de area coordinadora de archivos presenta el
informe anual de cumplimiento de la planeacion archivistica correspondiente al
ejercicio 2023.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se integré de 7 actividades en
materia de cumplimiento normativo y desarrollo de procesos de gestion documental.

1. Elaboracién PADA 2023

2. Durante el desarrollo de las actividades ... Inventario Documental 2022 y 2023.
3. Guia de Archivo Documental 2022.

4. Ordenamiento de Documentacién resguardada en el Archivo de Concentracion
2023.

5. Desincorporacion Documental 2023.

6. Actualizacion de datos de registro ante el AGN.
7. Informe Anual de Pada 2023

Il. INFORME DE CUMPLIMIENTO A

A continuacion, se presenta el desglose de las actividades archivisticas programas paragl =~ =

ejercicio 2023:

Actividad: 1. Elaboracion del programa anual de desarrollo archivistico

s Disefiar la planeacién de las actividades archivisticas del
‘Descripcién: ) ) o

b Ayuntamiento correspondientes al ejercicio 2023.

o VEstatus: Cumplida

N Desarrollo y observaciones

Para cumplir con esta actividad se solicité al Archivo General del E 3o

el Ayuntam!ento A:bamr del 10 de enero se comenzé a analizarla sﬁm,.agmgl de los
CONSTITUCIOMNAL |
LALNLLHUAVDCAN

025

JRIOHD o
i ol




Féi”l H. AYUNTAMIENTO
’1 TLALNELHUAYOCAN
S 2022 - 2025

archivos, los deberes archivisticos que se integrarian a la planeacion, los plazos en los
cuales se deben presentar y la lectura de textos que permitieran conocer a detalle los
elementos del PADA.

El documento fue redactado atendiendo las recomendaciones técnicas del personal del
AGEV y considerando la viabilidad de las acciones para el ejercicio 2023. Asi con fecha
del 20 de enero el documento fue turnado al Presiente municipal para su revision, analisis
u observaciones correspondientes.

Al no presentarse modificaciones por parte del presidente, el PADA 2023 fue autorizado
mediante firma de la presidenta Lic. Fanny Alfonso Mufioz Alfonso el 20 de enero y
turnado a la unidad de transparencia para su difusiéon en el portal correspondiente de
acuerdo al articulo 23 de la Ley General de Archivos.

Actividad: 2. Modificacién del Grupo Interdisciplinario
e Modificacion del integrante correspondiente al area de Educacion y
Descripcion:
Deporte.
Estatus: Cumplida

Desarrollo y observaciones

Si bien esta actividad no estaba contemplada inicialmente en el PADA 2023, se presento
la necesidad de modificar el GIA, dado a la rotacién de personal administrativo.

Lo anterior para proporcionar legalidad a las futuras decisiones que el GIA tome en
relacion a las actividades archivisticas que se requieran durante el afio 2023.

Actividad: 3. Guia de Archivo Documental 2022.
; Elaboracién de la Guia del Ayuntamiento correspondientes al
Descripcion: .
ejercicio 2022.

Estatus: Cumplida

Desarrollo y observaciones

Para cumplir con esta actividad se llevaron a cabo capacitaciones en materia archivistica,

/..~ | en-especifico para ordenar el archivo de tramite en relacion a las secciones y series que

fcha area generoé duran;eﬂ\e_l,_‘ afio 2022, dado que no se habia concluido el CADIDO, se

‘umento archivistico.

dio prioridad al término ge}
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Actividad: 4. Inventario Documental 2022,
Descripcién: Elaboracion del Inventario Documental 2022
Estatus: Avance

Desarrollo y observaciones

Para dar cumplimiento a esta actividad se utilizo la informacién que cada area nos
proporcionaron, partiendo de la identificacion de Secciones y Series que conforman ezlj
CADIDO, ordenaron su archivo de tramite y nos proporcionaron su inventario, cabe
sefialar que aun cuando se les solicito a cada una de las areas, algunas hicieron caso
omiso, por tanto, se conformé con la informacion de aquellas areas que cumplieron en
tiempo y forma con la entrega de su informacion.

5. Ordenamiento de Documentacién resguardada en el Archivo
Actividad:
de Concentracion 2023.
. Trabajar en la organizacion y orden de los documentos Disefiar
Descripcion: o
ejercicio 2023.
Estatus: Cumplida

Desarrollo y observaciones

Dentro del archivo de concentracion se llevo a cabo la organizacion de la documentacion
de las areas de IMM, Fomento Agropecuario, Educacion y Deporte y DIF Municipal.

Dado que el archivo de concentracion se recibi6 en total desorden, lo primero fue danfr

orden al area separando la documentacion por areas administrativas, una vez dividida Ia4
documentacion, se llevo a cabo un trabajo de depuracion.

Actividad: 6. Desincorporacién Documental 2023.
i Se trabajara para poder seleccionar la documentacion que se pueda
Descripcién: .
desincorporar.
Estatus: Cumplida

Desarrollo y observaciones

Derivado del trabajo de ordenamiento, organizacion y seleccion de informacion, se

T

identifico documentacion que es irrelevante de las areas de IMM, Fomento',

I??ucacii_én y Deporte y DIF Municipal.
/.'
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Actividad: 7. Actualizacién de datos de registro ante el AGN.
Descripcion: Actualizar datos del Archivo Mummpai ante el AGN
Estatus: Cumplida o

Desarrollo y observaciones

Para cumplir con esta actividad durante el mes de noviembre se accedio a la pagina del

AGN para actualizar datos, obteniendo la constancia 2023 4
Actividad: 8. Informe Anual de PADA 2023.

Descripcion: Elaborar el informe del PADA 2023.

Estatus: Cumplida

Desarrollo y observaciones

Para dar cumplimiento a esta actividad se elaboré el documento que recupera las |-~
acciones que se llevaron a cabo durante el afio de 2023. Cabe sefalar que algunas
actividades no se contemplaron en el PADA 2023, sin embargo, se considero importante

agregario.
Actividad: 9. Capacitaciéon en materia archivistica
s Realizar capacitaciones que permitan el cumplimiento de las
Descripcion: o ) L ) .
obligaciones en materia archivistica por parte de las diferentes areas.
Estatus: Cumplida

Desarrollo y observaciones

Se impartieron capacitaciones a los diferentes RATs correspondientes a las areas
administrativas que conforman el H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan.

En cuanto a los riesgos identificados, no se materializé ninguno y mediante el
desarrollo de las actividades del cronograma se atendieron acciones que

garantizaron la prevencion y mitigacion de los mismo.

. ANAL[SIS DE RESULTADOS Y MEJORA
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Area de oportunidad Propuesta de mejora

Una vez que algunas éareas han | Los RATs de las areas que cumplieron
" . . 2 - 5 £
cumplido con el inventario general de | con el inventario general de su archivo

documentos de concentracion, pueden funcionar
como monitores de capacitacion para las
areas faltantes.

IV. CIERRE
El presente informe anual de cumplimiento del PADA 2023 fue elaborado por £

titular area coordinadora de archivos y sera publicado en el portal de transparencia " f/e:: 5a ™ Ve

/ TRALORIA
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del Ayuntamiento conforme a la al articulo 26 de la Ley General de Archivos
articulo 15 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Veracruz.

Elaboré
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ADCHIVD MUNICIPAL

Lic. Samuel Antonio Lendechy Arellano
Titular del &rea coordinadora de archivos

Validé

Lic. Fanny Alejandra Muiioz Alfog
Presidenta Municipal
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