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Tlalnelhuayocan, Veracruz, a 11 de marzo de 2024 con fundamento en los
articulos 28, y 36, fracciones |, Y Il, de la Ley Organica del Municipio Libre
del Estado de Veracruz estoy realizando la presente.

A los ediles que conforman el H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan para
gue el préximo 14 de marzo del afio en curso, en punto de las 10:00 hrs,
en la sala de cabildo, se lleve a cabo la CENTESIMA NONAGESIMA
TERCERA SESION EXTRAORDINARIA de cabildo para la administracion

2022-2025 bajo el siguiente Orden del Dia.

. PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE .. .
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION DE""
QUORUM LEGAL. -- SRS SESE— NP

Il. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. - --

IIl.  APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. -----=---mmmnmemmammaman e --

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION Y MANUALES DE PROCEDIMIENTO
CORRESPONDIENTES A CADA AREA ADMINISTRATIVA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN PARA EL EJERCICIO 2024. -----

V. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION
DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION pL’JBuéA" '
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN EJERCICIO 2024. -

VI. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL _H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN PARA EL EJERCICIO 2024. -----

VIl. CLAUSURA DE SESION. ---- - cmeeme e ————
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FANNY ALEJANDRA MUNOZ ALFONSO
Presidenta Municipal
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Secretario: Tlalnelhuayocan, Veracruz siendo las 10:00 horas del 14 de
marzo del dos mil Veinticuatro, con fundamento en el articulo 28, 29, 30
y demaés relativos de la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de
Veracruz, celebramos la CENTESIMA NANOGESIMA TERCERA SESION
EXTRAORDINARIA de Cabildo del H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan,
Veracruz, para el periodo constitucional 2022-2025, bajo la siguiente _f"}f :
Orden del Dia. Y%

I.  PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DED

TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION o

DE QUORUM LEGAL. ~--=n=enmmmmmmmmmmmmm oo oo e o oo e o

Il. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. ~=--======mmmmemmmmme e

.  APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. -----==-enmmnmmmemmm oo

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS MANUALES: ==,

DE ORGANIZACION Y MANUALES DE PROCEDIMIENTD‘

CORRESPONDIENTES A CADA AREA ADMINISTRATIVA DEL H. -
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN PARA EL EJERCICIO

“,ﬁ’.*i;‘

V. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LA /
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA <o c,

ADMINISTRACION PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE _'J;m

| TLALNELHUAYOCAN EJERCICIO 2024, ---=-=======nmmmmmmmmmmmcmmmce e A
VL. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL H.

AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN PARA EL EJERCICIO
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I. PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION DE
QUORUM LEGAL. -=-=====nm=mmmmmmmm s e e e o oo oo o oo o e ) £33

Presidenta Municipal Lic. Fanny Alejandra Mufoz Alfonso (presente)}"*i <y
Sindico Ing. Félix Herndndez Hernandez (presente), Regidora unica >‘
Delfina Yturralde Sanchez (presente). Se encuentran presentes TRES de =
un total de TRES Ediles, por lo cual existe Quérum legal para iniciar la

presente Sesion. N W

I.- LECTURA DEL ORDEN DEL DIA Se lleva a cabo la lectura del Orden del
Dia misma que fue notificada mediante oficio de convocatoria de Sesién . ,
BT o |12 L U SO — s &

I1l-APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. Se somete a consideracion de log: i i1+
integrantes del Cabildo el Orden del Dia en el que se basara la Sesién, y Siv-{?"ﬁf‘-"""“’“
en tal virtud procede a dar lectura a la misma, el Secretario del H. )
Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan, Ver., pregunta al Cuerpo Edilicio si

estan de acuerdo en aprobar el Orden del Dia. -==-====-=====mmeommmemoe oo

H. AYUNTAMIENTO
CONSTIT JCIONAL DE
TLALNELHE‘A\'OCI\N VE
2022 . 2025/

ACUERDO. - Existen tres votos a favor por lo que es APROBADO por

unanimidad de votos el Orden del Dia.

IV.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION ¥ MANUALES DE PROCEDIMIENTO
CORRESPONDIENTES A CADA AREA ADMINISTRATIVA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN PARA EL EJERCICIO 2024. -----

En‘uso-de la voz la C. Lic. Fanny Alejandra Munoz Alfonso expone ante

esta H. Cabildo que como parte del cumplimiento al art. 35 fraccion IV, y

73 Duodecies de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
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Veracruz, mediante la intervencién de la Contraloria Interna del H.

Ayuntamiento se solicité a todas las areas administrativas del
Ayuntamiento hacer una revision de sus manuales de Organizacién y

Procedimientos, para que en su caso se realizaran las actualizaciones 7.

pertinentes, que permitan mantenerse actual y vigente frente‘f @l
desarrollo de nuevos procesos, a su vez detectar y corregir posibiés&f@.«
omisiones o deficiencias. Lo anterior es de gran importancia para
cualquier institucién ya que se puede optimizar su desarrollo al
aprovechar las adecuadas interacciones entre el capital humano, sus
materiales y recursos econémicos en base a una estructura de formaciéon

integral que mejore el servicio dentro del marco de la legalidad.

Una vez discutido suficientemente el punto IV del orden del dia el Lic. = -

TLALN

José Roman Clemente Soto, solicita a este H. Cabildo su votacién %Y,
: : L SINHeaTRb,
levantando de manera econdémica la mano, obteniendo el siguiente €A

resultado:

Lic. Fanny Alejandra Munoz Alfonso A FAVOR
Ing. Félix Hernandez Hernandez A FAVOR
C. Delfina Yturralde Sanchez A FAVOR

Por tanto, el H. Cabildo dicta el siguiente: ---------------—mmmemmeo e

ACUERDO. - EI H. Cabildo de Tilalnelhuayocan aprueba por
UNANIMIDAD la actualizacion de los Manuales de Organizacion y
Manuales de procedimiento correspondientes a cada area
administrativa del H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan para el

ejercicio 2024. s~s=sersumnmsnminan o mmmmmeeme—————————
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V.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN PARA EL EJERCICIO 2024, -----
En uso de la voz la C. Lic. Fanny Alejandra Munoz Alfonso expone ante
esta H. Cabildo que como parte del cumplimiento al art. 35 fraccion IV, y
73 Duodecies de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de - =
Veracruz, mediante la intervencién de la Contraloria Interna del H.
Ayuntamiento se llevo a cabo la actualizacion del Manual de
Organizacion de la Administracion Publica para el ejercicio 2024, mismo

que se somete a consideracién del H. Cabildo.

Una vez discutido suficientemente el punto IV del orden del dia el Lic.
José Roman Clemente Soto, solicita a este H. Cabildo su votaciéon

levantando de manera econémica la mano, obteniendo el siguiente

resultado:

Lic. Fanny Alejandra Mufioz Alfonso A FAVOR

Ing. Félix Hernandez Hernandez A FAVOR s
C. Delfina Yturralde Sanchez A FAVOR CONSTIT e

TLALNELHUAYOC
2022 - 202

Por tanto, el H. Cabildo dicta el siguiente: ------=-= e mmm e

ACUERDO. - EI H. Cabildo de Tlalnelhuayocan aprueba por
UNANIMIDAD la actualizacion del Manual de Organizaciéon de la

Administracion Publica del H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan para

el ejercicio 2024, -=========mmmmsmnmeneec—cm e ———————————— e —————
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VI.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL H.

73 Duodecies de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Veracruz, mediante la intervencién de la Contraloria Interna del H. ”
Ayuntamiento se llevd a cabo la actualizacion del Manual de
Procedimientos de la Administracién Publica del H. Ayuntamiento de
Tlalnelhuayocan para el ejercicio 2024. de General de Organizacién para

el ejercicio 2024, mismo que se somete a consideracion del H. Cabildo.

Una vez discutido suficientemente el punto V del orden del dia el Lic. José
Roman Clemente Soto, solicita a este H. Cabildo su votacion [evantando__:lf;.,'_ iy

de manera econémica la mano, obteniendo el siguiente resultado:

Lic. Fanny Alejandra Munoz Alfonso A FAVOR
Ing. Félix Hernandez Hernandez A FAVOR
C. Delfina Yturralde Sanchez A FAVOR

Por tanto, el H. Cabildo dicta el siguiente: ----=-=---=-—mmmemmmm e eeeeee

ACUERDO. - EI H. Cabildo de Tlalnelhuayocan aprueba por
UNANIMIDAD la actualizacién del Manual de Procedimientos de la
Administracién Publica del H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan para

el €Jercicio 2024, =----=====semmmm e e

Vil.- CLAYSURA DE LA SESION, w--ssessonmsmmssmemssmsnsacnsomeesmmmasnmansnnnsnns
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Secretario: Le informo que han sido desahogados los asuntos del Orden

del Dia por lo que, no habiendo mas asuntos que tratar, Presidenta podra

proceder a la clausura del Orden del Dia. --==========cmmmmmmmm e

Presidenta: siendo las 10:40 horas del dia 14 de marzo del dos mil
veinticuatro, en la sala de Cabildo del H. del Ayuntamiento de
Tlalnelhuayocan, Veracruz, doy por clausurada la Centésima Nonagésima

tercera Sesion Extraordinaria de Cabildo.

Lic. FANNY ALEJANDRA MUNOZ ALFONSO
Presidenta Municipal. =
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CONSTITUC
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SINDICATURA

Ing L/X HERNANDEZ HERNANDEZ
“Sindico tnico Municipal.

Ne lE g s 355"
C. DELFINA YTU RRALDé‘SAN(;HE; 3
Regidora Unica A XS
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Lic. JOSE ROMAN CLEMENTE SOTO
Secretario del H. Ayuntamiento.

Las firmas que anteceden corresponden al acta numero 193 de la Sesion
de Cabildo Extraordinaria del 2024 del H. Ayuntamiento de

Tlalnelhuayocan celebrada el 14 de marzo del 2023.




