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Tlalnelhuayocan, Veracruz, a 19 de marzo de 2025 con fundamento en los
articulos 28, y 36, fracciones |, Y II, de la Ley Orgénica del Municipio Libre del *

Estado de Veracruz estoy realizando la presente.

A los Ediles que conforman el H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan para que el
proximo 21 de Marzo del actual, en punto de las 11:00 horas, en la Sala de Cabildo,
se lleve a cabo la TRICENTESIMA SESION EXTRAORDINARIA de Cabildo para la
administraciéon 2022-2025 bajo el siguiente Orden del dia:

. PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION DE
QUORUM LEGALL, ========mmmm e e e e e

Il. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. ~=mmmmmmm s s et

. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA, ====mmmmmmm e :

IV. PRESENTACIONY EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES DE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ. --======nnmnsmmnnenana-

V. CLAUSURA DE SESION. ~=n=nrmsmmmmmmm e e e e oo
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Tlalnelhuayocan, Ver., a 19 de Marzé
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FANNY ALEJANDRA MUNOZ ALFONSO -
Presidenta Municipal.
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ACTA N°300 SESION DE CABILDO EXTRAORDINARIA

R o ,:'
Siendo las 11:00 horas del dia 21 de Marzo de 2025 con fundamento en los Eie
Articulos 28, 29, 30 y demas relativos de la Ley Organica del Municipio Libre del L“V 3{3:2?35'

Estado de Veracruz, celebramos la TRICENTESIMA SESION EXTRAORDINARIA _ [
de Cabildo del H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan, Veracruz, para el Periodo

Constitucional 2022-2025, bajo la siguiente orden del dia.

I. PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION DE
QUORUM LEGAL, ====mmmm e e e

. LECTURA DEL ORDEN DEL DfA, =-==ssmsmmsemmmemmmemmmeem oo

. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA, ~-nn-wmmemmmmmmmmem oo

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES DE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, ~--n-ermeemmeameemme |

V. CLAUSURA DE SESION. -ermmmemmmeemmmemmmeemmmem e meeemmmemmemmeemmmmemcmenee a

I. PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ, Y EN SU CASO DECLARACION DE QUORUM

Presidenta Municipal Lic. Fanny Alejandra Mufioz Alfonso (presente), Sindico
Unico Ing. Félix Herndndez Hernandez (presente), Regidora Unica Delfina
H. A
<

Yturralde Sanchez (presente).

Se encuentran presentes TRES de un total de TRES Ediles, por lo cual exispe: )

Quoérum legal para iniciar la presente Sesion. /é: T

VUNTAMIENTO
TITUCID

Il.- LECTURA DEL ORDEN DEL DIA
PRESIDENCIA
Se lleva a cabo la lectura del Orden del Dia misma que fue notificada mediante”/"'“'PAt

oficio de convocatoria de Sesion de Cabildo.
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lIl.-APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. Se somete a consideracion de los
integrantes del Cabildo el Orden del Dia en el que se basara la Sesiéon, y en tal
virtud procede a dar lectura a la misma, el secretario del H. Ayuntamiento de
Tlalnelhuayocan, Ver., pregunta al Cuerpo Edilicio si estdn de acuerdo en

aprobar el Orden del Dia.

ACUERDO. - Existen Tres votos a favor por lo que es APROBADO por

Unanimidad de votos el Orden del Dia.

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE TLALNELHUAYOGCAN., ~=======-smmer e em e e e e e e s s e e s e e e e
Lic. Fanny Alejandra Mufioz Alfonso, Presidenta Municipal de Tlalnelhuayocan
se dirige al H. Cabildo para exponer la necesidad de actualizar el Reglamento

Interno de Sesiones De Cabildo del H. Ayuntamiento De Tlalnelhuayocan,

Veracruz, esto de conformidad con el articulo 115 de la Constituciéon Politica de -«

los Estados Unidos Mexicanos, articulos 68 y 71, de la Constituciéon Politica del
Estado de Veracruz: articulo, 29y 35 fraccion XIV, articulo 36 Fraccién VIl y demas
relativos de la ley Organica del Municipio Libre; pongo a consideraciéon del
Cabildo el reglamento Interno de las Sesiones de Cabildo 2022-2025 del

Municipio de Tlalnelhuayocan, Veracruz.

TLAENE!

Colegiado que; una vez revisado, analizado y discutido el punto nimero IVdela

presente acta de sesion cabildo, expresen su voto de manera econdmica, quien

esté de acuerdo, favor de indicarlo levantando la mano, dando como resulta%ﬂj 3 o

’ . & yr—
lo siguiente: —
AMIENTO
CoN CIOMNAL DE
LA ELILA wj“,’\N VER
Lic. Fanny Alejandra Mufoz Alfonso. A Favor PRESIDENCIA
MUNICIPAL
Ing. Félix Hernandez Hernandez. A Favor

C. Delfina Yturralde Sanchez. A Favor
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Al realizarse el conteo de los votos, se muestra un total de 3 de 3 votos a favor, .wwo,

motivo por el cual, se aprueba por UNANIMIDAD.

ACUERDO. - El H. Cabildo de Tlalnelhuayocan aprueba por UNANIMIDAD(J_W

actualizacién del Reglamento Interno de Sesiones De Cabildo del H.- "%
SINDICATUR

Ayuntamiento De Tlalnelhuayocan, Veracruz. ----

V. CLAUSURA DE LA SESION., =---=--senmeenmanncann memmmmememmee -

En uso de la voz, el Lic. Samuel Antonio Lendechy Arellano, en su calidad de

Secretario de este H. Ayuntamiento informa al. H. Cuerpo Colegiado lo siguiente:

les informo que han sido desahogados los asuntos del Orden del dia, por lo que,

no habiendo mds asuntos que tratar, presidenta podra proceder a la clausura | \

del Orden del Dia, ============mmmmmee oo e e e e e e s \J

En uso de la voz, la Lic. Fanny Alejandra Mufioz Alfonso, en su calidad de

presidenta Municipal, informa al H. Cuerpo Colegiado lo siguiente: siendo las ;
11:42 horas del dia 21 de marzo de 2025, en la Sala de Cabildo del H. del U\
Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan, WVeracruz, doy por clausurada la 7“__
TRICENTESIMA SESION EXTRAORDINARIA. --=-mn e £k
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SECRETARIA
DEL AvTO.

LIC. SAMUEL ANTONIO LENDECHY ARELLANO
Secretario del H. Ayuntamiento.

Las firmas que anteceden corresponden al acta numero 300 de la sesion de J
Cabildo Extraordinaria del tomo 2025 del H. Ayuntamiento de
Tlalnelhuayocan celebrada el 21 de marzo de 2025.

T s CRTRRENT O
TONSTITUCION

NELHUAYDFAN VER
AL - 2625

PRESIDENCIA
MUNICIPAL



REGLAMENTO INTERNO DE LAS
SESIONES DE CABILDO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ.

ADMINISTRACION
2022-2025

/os \,/A




REGLAMENTO INTERNO DE LAS SESIONES DE CABILDO DE
TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

H. AYUNTAMIENTO

STITUCIONAL DE
TLAL HUAYOCAN, VER
Z0 i -~ 2028

PRESIDENCIA
ICIPAL

PRESIDENTA MUNICIPAL

AUTORIZO

. INTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
TLALNELHUAVOCAN, VER

ING. FE ANDEZ HERNANDEZ =~ o:2-203s
DICO MUNICIPAL SINDICATURA

AUTORIZO

C. :P:&!“WURKAEDE sANCHE-é-_ ‘

REGIDORA UNICA MUNICIPAL



Contenido

TITULO PRIMERO . ...t et 4
CAPITULOD UNICO ..ottt et et ane et es s es s es ettt 4
DISPOSICIONES GENERALES......covsrommsssnessiioinmsosisnisyivissimiessmiiintiiesssnstisesss 4
TITULO SEGUNDO ...ttt ees s saeaes s s asssans s e e et en e 5
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO ...t 5
GRBITULO! F....recvsnsesseeimsnmsmsnsnissesesiamassesoss iiessis i i siass s e fe cdss ioass ekt s s ammda it 5
DE LAS CONVOCATORIAS .......oooieimeiieieeieeeeet et esseses st st 5
CAPITULOD ettt ettt es st seaeses s 5
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES . iupsssis s smsssnmisssssassesicnisiiasimeimas 5
CAPTTULO Moo et sa st s st et s et e s st en et senas e e s 7
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES .......ocouiiiiiieeeicsceeiesens et 7
CAPETULIG IV it e B ST S S S TS s 9
DE LA VOTACION. ..ottt et es sttt en et esenesesess s nens 9
CAPITULO V ettt et e et 10
DE LOS ASUNTOS GENERALES.......c.ooiieeiitieeteteesiie et enssesnn 10
= T A e el Pl e P e 1
DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN SESIONES Y DE LOS PUNTOS DE ACUERDO 11
TITULO TERCERO ...ttt 11
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES Y DE LA SECRETARIA DEL H.
AYUNTAMIENTO ..ottt e st et e e en e enan e 11
BAPITULD L st e o A e S S S e s R ST 11
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PRESIDENTA .....oooooiiiiiioe e 11
DE LA SESION ..ottt et 11
(071 =11 01X o 2 | TSP 12
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES......coov oottt 12
CAPTTULOD 1l oottt ettt ee e, 12
DE LAS ATRIBUCIONES ...t et 12
O] S EORE DARID im0 i e M Sy B S R e BT 12
TRANSITORIOS ..ottt e 14



C. FANNY ALEJANDRA MUNOZ ALFONSO, Presidenta Municipal del Honorable
Ayuntamiento Constitucional de Tlalnelhuayocan, Veracruz, de conformidad con
los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 68,
71, de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz; 29, 35 fraccion XIV, 36
fraccion VIl y demas relativos, aplicables y vigentes de la Ley Organica del
Municipio Libre y del Reglamento Interior; a los habitantes del Municipio hago
saber:

Que, por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento, el Honorable Ayuntamiento
de Tlalnelhuayocan, Veracruz, me ha comunicado el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LAS SESIONES DE CABILDO 2022-2025
DE TLALNELHUAYOCAN, VERACRUZ.

TiTULO PRIMERO

CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases para
el funcionamiento de las Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento 2022-2025 de
Tlalnelhuayocan, Veracruz, con absoluto apego a los principios de legalidad, orden
y autonomia; sus disposiciones son de observancia obligatoria para todos sus
integrantes.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende:

I. Ley Organica. - La Ley Organica del Municipio Libre.
Il.  Municipio. - El Municipio de Tlalnelhuayocan, Ver.
lll.  Ayuntamiento. - E|I Honorable Ayuntamiento Constitucional de
Tlalnelhuayocan, Ver.
IV. Ediles. - Los integrantes del Ayuntamiento: Presidenta Municipal, Sindico
y Regidora.
V. Secretaria. - La Secretaria General del Ayuntamiento.

VI. Cabildo. - El Ayuntamiento Constituido en asamblea deliberante que
resuelve colegiadamente los asuntos de su competencia.

VIl. Convocatoria. - El escrito mediante el cual se cita a los ediles para que
concurra a la sesion de cabildo.
VIIl. Acuerdo. - La decision de los integrantes del cabildo respecto a un asunto

que hayasido turnado para su consideracion.

IX. Quérum. - La asistencia de mas de la mitad de los integrantes del
Ayuntamiento para sesionar validamente,

X. Sesion. - La asamblea que llevan a cabo los ediles para deliberar.
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TITULO SEGUNDO

DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

~ CAPITULO |
DE LAS CONVOCATORIAS

ARTICULO 3.- El Ayuntamiento con apego a la Ley Organica del Municipio Libre,
celebrara sesiones, a convocatoria de:

. La Presidenta Municipal, a través del Secretario; y al menos 2 de los
miembros del Ayuntamiento.

. A través de la Secretaria, cuando se trate de asuntos de urgente
resolucion.

ARTICULO 4.- El Ayuntamiento sesionara en el recinto que se declare oficial,
pero podracelebrar sesiones en alguna otra localidad o lugar del  municipio,
previo acuerdo al respecto.

ARTICULO 5.- Las sesiones ordinarias seran convocadas por la Presidenta
Municipal, cuando menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion; las
extraordinarias cuando menos con veinticuatro horas.

ARTICULO 6.- Las convocatorias para las sesiones sefialaran con precision
fecha, hora y lugar donde se llevaran a cabo, mencionando el niumero y tipo de
sesion que se trate.

ARTICULO 7.- La convocatoria expresara los puntos del orden del dia:

ARTICULO 8.- La convocatoria a las sesiones sera notificada a los ediles por el
Secretario del H. Ayuntamiento;

¢ Durante la sesion de Cabildo inmediata anterior; o
e Mediante comunicacién por escrito con acuse de recibo.

CAPITULO Il
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

ARTICULO 9.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

o Por su caracter: Ordinarias y extraordinarias
e Por su tipo: Publicas o privadas



¢ Por su régimen: Solemnes o resolutivas

En la convocatoria respectiva se sefialara la clasificacion de la sesion.

ARTICULO 10.- Son sesiones ordinarias aquellas que se celebren en el dia o dias
de la semana previamente establecidos por el cabildo en alguna de sus primeras
sesiones, debiendo realizarse dos al mes.

ARTICULO 11.- Son sesiones extraordinarias las que se realicen fuera de los dias
acordados por el cabildo para sesionar, y que tengan por objeto atender asuntos
de urgente resolucion, ya sea a peticion de la Presidenta Municipal o al menos 2 de
los miembros del H. Ayuntamiento, y podra declararse en sesion permanente,
cuando la importancia del asunto lo requiera y asi se declare.

ARTICULO 12.- Son sesiones publicas aquellas a las que pueda asistir el publico
en general, el cual debera guardar respeto y abstenerse de opinar sobre los asuntos
que se traten, asi como de hacer cualquier expresion que altere el 6rden o cause
molestias.

ARTICULO 13.- Todas las sesiones son privadas y como tales, y por la naturaleza
de los asuntos a tratar no deben ameritar la asistencia libre, acudiendo sélo los
integrantes del Cabildo o al menos 2 de sus integrantes y las personas que éste
mismo determine, a excepcion de aquellas que el Cabildo determine previamente.

ARTICULO 14.- A las sesiones privadas asistiran los miembros del cabildo podra
acudirel personal estrictamente necesario y el servidor publico que por necesidad
debe presentarse, cuando asi se determine.

ARTICULO 15.- En las sesiones resolutivas, el Cabildo se ocupara del anélisis,
discusién y acuerdo de cualquier asunto que haya sido sometido a su
consideracion.

ARTICULO 16.- El Cabildo podra celebrar sesiones solemnes en los siguientes
casos:

e Cuando la Presidenta, rinda informe anual respecto del estado que
guarda la administracion;

e Cuando deba instalarse el H. Ayuntamiento entrante;
Cuando asi lo determine la mayoria de los ediles a peticion de la
Presidenta Municipal; y

e Cuando asi lo sefialen las demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 17.- En las sesiones solemnes, solo podran tratarse los asuntos que
hayan sido incluidos en el érden del dia e intervenir los oradores que hayan sido
designados previamente por la Presidenta Municipal para tal efecto.



CAPITULO Ili
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

ARTICULO 18.- Los ediles deberan asistir puntualmente a las sesiones, estas
seran validas cuando exista quérum legal contando con la presencia del funcionario
a cargo de la Secretaria, quien tomara el registro correspondiente.

Si transcurridos 30 minutos de la hora sefialada para la celebracion de la sesion y
no existiera quérum para que esta se lleve a cabo, el funcionario encargado de la
Secretaria, a peticién de los ediles que se encuentren presentes, debera diferirla
para que sesione dentro de las siguientes veinticuatro horas, notificando
previamente mediante la convocatoria.

ARTICULO 19. En caso de que el Secretario no se encuentre presente en la sesién
correspondiente, el H. Ayuntamiento, a propuesta de |la Presidenta de la sesion,
designara ala persona para desempefiar las funciones del cargo.

ARTICULO 20.- Las sesiones ordinarias se desarrollaran de la siguiente forma:
o Pasar lista de asistencia.
e Declarar el quérum legal e instalacion de la sesion.

e Presentary en su caso aprobacién del 6rden del dia incluyendo los asuntos
generales.

e Lecturayen su caso, aprobacién del acta de sesion anterior.
o Desahogar los puntos del orden del dia.
o Clausurar la sesion

ARTICULO 21.- Las sesiones extraordinarias y solemnes no incluiran asuntos
generales.

ARTICULO 22.- Las sesiones del Ayuntamiento seran presididas por la Presidenta
Municipal o por quien la sustituya legalmente, en los términos que establece la Ley
Organica del Municipio Libre. Quien presida la sesion, con el consentimiento de los
integrantes del H. Ayuntamiento, declarara los recesos que se consideren
convenientes , hasta que se desahoguen los puntos del érden del dia.

ARTICULO 23.- Para el desahogo de los puntos del 6rden del dia, a solicitud
de la Presidenta, o de la mayoria de los ediles, por conducto del Secretario, se
podra solicitar la comparecencia de cualquier servidor publico municipal que esté
relacionado con el punto a tratar, a efecto de ampliar la informacién. Los ediles
pueden, ajustandose al tema, formularle las preguntas que consideren necesarias.

ARTICULO 24.- Durante el desarrollo de la sesién, los ediles tendran la libertad de
exponer lo que consideren pertinente en relacion a los puntos del érden del dia,
hacer propuestas, presenciar dictamenes, reportes e informes ante el Cabildo, a
titulo personal, o como representantes de una Comision edilicia. Todo lo anterior,
se realizara una vez concedido el uso de la voz, de acuerdo al 6rden de la lista de
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asistencia, nombrado por el Secretario.

ARTICULO 25.- Ningun edil podra hacer uso de la palabra , si no le ha sido
concedida por quien presida la sesion, de igual forma, no podra hablar mas de dos
veces sobre el mismo tema y tendra un maximo de tres minutos por turno.

ARTICULO 26.- Durante el uso de la palabra no se permitira interrupciones, ni
didlogos personales entre el orador en turno y alguno de los ediles. Estos
dispondran de hasta tres minutos para hacer comentarios acerca del asunto que se
esté tratando, siempre y cuando, lo hagan de forma respetuosa y ordenada, en el
caso del orador tendra hasta diez minutos para exponer su tema o asunto a tratar.

ARTICULO 27.- Los ediles podran, cuando sea necesario, solicitar a quien presida
la sesién, haga una mocion de 6rden o procedimiento al orador en turno, a cuando
éste no se refiera al tema en discusion.

ARTICULO 28.- Procede la mocion de 6rden, cuando un edil con palabras, gestos
o sefias, interrumpa al orador en turno, apartandose de los principios de 6rden y
respeto durante la discusion.

ARTICULO 29.- El Presidente de la sesién, calificara las solicitudes de mocién de
orden o de procedimiento y si ésta es procedente, le solicitara al edil que dio lugar
aella, que rectifique su actitud.

ARTICULO 30.- Los ediles podran solicitar el uso de la palabra a quien presida la
sesion, para ofrecer argumentos y contestar alusiones personales que tengan por
objeto descalificar o cuando soliciten explicacion de algun asunto.

ARTICULO 31.- El Presidente de la sesion, sera garante del érden y de la
inviolabilidad del recinto oficial.

ARTICULO 32.- Se podra declarar el receso de una sesion, en los siguientes casos:

l. Por causa justificada para, mantener el orden durante la sesién;
Il. A solicitud de la mayoria de los ediles; y
lll. Por causas de fuerza mayor a criterio del Presidente de la sesién

ARTICULO 33.- Las discusiones podran tenerse por agotadas cuando a juicio de
la presidenta de la sesion, los argumentos que se den fuesen reiterativos o se
aparten demanera objetiva del analisis del tema, en cuyo caso el secretario, por
instrucciones de la presidenta de la sesiébn sometera a consideracion del pleno el
punto de acuerdo para proceder a la votacion, previa aceptacion de la mayoria de
los ediles.



CAPITULO IV
DE LA VOTACION.

ARTICULO 34.- Cuando un punto de acuerdo haya sido discutido, el Secretario
del H. Ayuntamiento por instrucciones de la Presidenta de la sesion, o en su caso,
de quien presida la sesion, lo sometera a votacion de la siguiente forma:

Habiendo sido suficientemente discutido este punto, se somete a su consideracion
el siguiente punto de acuerdo:

¢ “Quien esté por su aprobacion, sirvase manifestarlo levantando la mano”.
e “Quien esté por la negativa, favor de manifestarlo levantando la mano’;
» “Quien esté por la abstencion, sirvase manifestario levantando la mano”;

e “Levantando el sentido de la votacién, con tantos votos a favor, tantos
en contra y tantas abstenciones, segtin sea el caso”; y,

» “Sefiora Presidente, este punto de acuerdo queda asentado en actas”.

ARTICULO 35.- Para efectos de votacién, se entendera por voto a favor la
manifestacion de la voluntad de un edil en sentido afirmativo.

e Por voto en contra se entendera la manifestacion de un edil en sentido
negativo. Sera abstencién, cuando un edil asi lo manifieste.

ARTICULO 36.- Por regla general, la votaciéon de los asuntos tratados en las
sesiones, se llevara a cabo de manera econdémica,

ARTICULO 37.- Procede votacion nominal cuando la importancia del asunto lo
requiera,a criterio de quien presida la sesion o la mayoria de los ediles. En estos
casos, el procedimiento de votacion sera el siguiente:

a) El Secretario, pedira al primer edil que se encuentre a su mano izquierda,
que inicie la votacion. Cada uno dira en voz alta su nombre y apellidos,
expresandoel sentido de su voto o abstencion;

b) El Secretario, asentara en el acta el sentido de votos y las abstenciones,
tras de lo cual le pedira a quien presida el sentido de su voto; y

c) El Secretario, hara el computo de los votos e informara al pleno el acuerdo
que resulte.

ARTICULO 38. De los votos particulares, concurrentes y razonados:

. Los ediles que disientan de la decision tomada por mayoria, deberan
formular voto particular a fin de dejar constancia por escrito de su disenso
respecto del sentido del Acuerdo o Resolucion.

ll. Cuando la discrepancia de los ediles se centre exclusivamente en la parte
argumentativa, pero exista coincidencia en el sentido de la decision final,
deberéa formular un voto concurrente respecto de la parte del Acuerdo o
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Resoluciéon que fue motivo de su disenso.

lll. Los ediles que coincidan con los argumentos expresados y con el sentido
del Acuerdo o Resolucion, pero que consideren necesario agregar diversos
razonamientos que fortalezcan la argumentacién juridica, deberan formular
un voto razonado.

IV. EI voto particular, el voto concurrente y el voto razonado que
formulen los ediles, debera remitirse por escrito a la Secretaria del H.
Ayuntamiento de inmediato o a mas tardar el dia habil siguientes al que
concluya dicha sesion, a efecto de que se inserte al final del Acuerdo o
Resolucién aprobado.

V. En caso de que el voto no sea anunciado durante el desarrollo de la sesién
no podra integrarse como parte del Acuerdo. Cuando se modifique el tipo
de voto emitido, se solicitara por escrito a la Secretaria del H. Ayuntamiento,
en la parte correspondiente del Acuerdo, siempre y cuando no modifique el
sentido de la votacion en la sesidon respectiva.

CAPITULO V
DE LOS ASUNTOS GENERALES

ARTICULO 39.- En las sesiones ordinarias se incluiran asuntos generales en el
6rden del dia respecto a los siguientes temas, previa aprobacion de la mayoria de
los ediles.

I. Avisos y notificaciones al H. Ayuntamiento, a alguno de sus miembros , 0 a
las Comisiones edilicias;

Il. Informes de los titulares de dependencias administrativas, con respecto a
temas solicitados por el H. Ayuntamiento;

lil. Informes relacionados con la integracion de Consejos, Comisiones y
Comités;

IV.Informes relacionados con la integracion de la cuenta publica, asi como del
resultado de las visitas de inspeccion realizadas a la Tesoreria Municipal;

V. Entrega del resumen acerca de los estados financieros del municipio,
conforme lo marca la Ley Organica del Municipio Libre;

Vl.Informes acerca de la inscripcién de bienes inmuebles municipales en el
Registro Publico de la Propiedad,;

VIL. Los demas que sean necesarios en funcién de las politicas
generales de gobierno y administracion publica municipal, a solicitud de la
Presidenta, ode la mayoria de sus miembros, debiendo manifestarlo previo
a la aprobacion del 6rden del dia.
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CAPITULO V

DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN SESIONES Y DE LOS PUNTOS DE
ACUERDO

ARTICULO 40.- E| Cabildo podra, a propuesta de alguno de los ediles y previa
autorizacion de sus integrantes, turnar a las Comisiones edilicias, los asuntos que
consideren convenientes para su estudio y analisis, 0 en su caso, podra someter a
votacion los dictamenes de éstas.

ARTICULO 41.- El Secretario, incluira en el 6rden del dia los asuntos generales
bajo la forma y términos de este reglamento.

ARTICULO 42.- Corresponde al Secretario del H. Ayuntamiento, integrar los
expedientes relativos a las sesiones de cabildo, sus acuerdos y resoluciones.

ARTICULO 43.- Los Acuerdos del H. Ayuntamiento, sélo podran ser revocados
bajo la forma y términos previstos por la Ley Organica del Municipio Libre.

TITULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES Y DE LA SECRETARIA
DEL H. AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PRESIDENTA

DE LA SESION

ARTICULO 44- Ademas de las atribuciones que le otorga la Ley Organica del
Municipio Libre, la Presidenta Municipal estara facultada durante las sesiones
para:

I. Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;

ll. Declarar instalado el Cabildo;

liL. Dirigir las sesiones con base en el 6rden del dia aprobado;
IV.Determinar los temas que deban incluirse en los asuntos generales;

V. Determinar que los asuntos sean puestos a discusion, o por su
importancia, los que deba tratarse en estricta reserva;

Vl.Declarar aprobados o desechadas las mociones de érden o procedimiento;
Vil. Observar y hacer que los demas miembros del H. Ayuntamiento
guarden el debido 6rden y compostura durante el desarrollo de la sesion;
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VIl Llamar al 6rden y garantizar la inviolabilidad del recinto;

IX. Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

X. Otorgar la palabra a los ediles y vigilar que no se excedan en el uso de sus
tiempos.

Xl. En caso de empate, emita su voto de calidad;

XIl. Instruir al Secretario para dar cumplimiento a los acuerdos de Cabildo;

Xl Clausurar las sesiones de Cabildo; y

XIV. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros
ordenamientos juridicos aplicables y vigentes.

CAPITULOII

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES

ARTICULO 45.- Ademas de las atribuciones que les otorgue la Ley Organica
del Municipio Libre, el Sindico y la Regidora, estaran facultados durante las
sesiones para:

l. Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;

Il. En caso de ausencia de la Presidenta Municipal, el Sindico, Regidora o el
que lo siga en numero, la suplira en las sesiones;

lil. Proponer puntos de acuerdo en los términos del presente reglamento;

IV.Deliberar durante las sesiones;

V. Fijar posiciones a titulo personal, o representando alguna Comisién
edilicia, previo acuerdo de quienes la integran;

VI.Representar a la Comisién edilicia en la que participe para emitir las
valoraciones de un dictamen;

VII. Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno de asuntos
relacionados con la Comisién que presida;

VIIL Solicitar que quede asentado en actas el sentido de sus
intervenciones;

IX.Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos vigentes aplicables .

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES
DEL SECRETARIO

ARTICULO 46.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la Ley Organica del
Municipio Libre, el Secretario estara facultado para:

I. Notificar oportunamente a los ediles la convocatoria para las reuniones
de trabajo previas a la sesion de Cabildo
Il. Asistir a la Presidenta en la celebracion de las sesiones del H.
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Ayuntamiento;
lll. Convocar a las sesiones por instrucciones de la Presidenta Municipal;
IV.Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal,

V. Dar lectura al 6rden del dia y someteria a la consideracion de los ediles
para su aprobacion;

Vl.Dar lectura al acta de la sesidn anterior, asi como escuchar las
observaciones y someterlas a consideracion de los ediles para su
aprobacién o derogacion, y posteriormente, dar el debido seguimiento al
acuerdo tomado.

VIl. Dar lectura de los puntos de acuerdo;

VIIl. Someter a consideracion de los ediles la intervencién de los titulares de
las direcciones y dependencias y, en general, a los servidores publicos y
personas requeridas para el desahogo de los puntos de acuerdo;

IX.Ampliar la informacién acerca de los asuntos a tratar durante la sesion;

X. Auxiliar al Presidente de la sesién a moderar las deliberaciones y opiniones
acerca del asunto en cartera, auxiliandose de la informacién disponible para
tal efecto;

Xl.Coadyuvar con las propuestas en la solucion de posibles controversias
entre losediles en relacion con los puntos de acuerdo tratados;

Xll.  Sugerir los procedimientos de coordinacion necesarios para dar un
adecuado cumplimiento a los acuerdos de Cabildo;

Xlll.  Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento, para
que los puntos de acuerdo se ajusten a la normatividad aplicable;

XIV. Solicitar, dar cuenta y levantar en el acta la votacion;

XV. Presentar a la consideracion del Presidente de la sesion puntos de
acuerdo a tratar en asuntos generales,

XVIL. Someter a consideracion de Cabildo, la inclusién de puntos de
acuerdo en asuntos generales;

XVII. Informar al Cabildo acerca de los reglamentos, circulares y demas
disposiciones administrativas de observancia general publicados en la
pagina oficial y tabla de avisos del H. Ayuntamiento.

XVIIl. Informar al Cabildo que se han agotado los asuntos en cartera para
que elPresidente de la sesion, proceda a su clausuray;

XIX. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros
ordenamientos juridicos aplicables y vigentes.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Cabildo y su publicacion en la pagina oficial del H. Ayuntamiento
y tabla de avisos del municipio.

SEGUNDO. - El presente reglamento deroga todos los anteriores.

TERCERO. - El presente reglamento tiene vigencia hasta el dia 31 de diciembre
de 2025.

En Mérito de lo anterior, mando se imprima, publique y divulgue tomando en
cuenta a las localidades y Agencias de nuestro municipio; asi como también, se
le dé el debido cumplimiento.

Dado a los 31 dias del mes de enero del afio 2025 en las instalaciones del H.
Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan, Veracruz.

ACUERDO: Se aprueba modificaciones al Reglamento Interno de las Sesiones
de Cabildo 2022-2025 delMunicipio de Tlalnelhuayocan, Veracruz.

EL PRESENTE REGLAMENTO CONSTA DE 14 FOJAS UTILES.

i4



