
 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL  

DE INGRESO AL PADRÓN DE MUNICIPAL DE CONTRATISTAS Y COMITÉ DE 

CONTRALORÍA SOCIAL DEL ÁREA DE OBRAS PÚBLICAS DEL  

H. AYUNTAMIENTO DE TLALNELHUAYOCAN, VER. 

 

El H. Ayuntamiento de Tlalnelhuayocan, Veracruz, con domicilio en Avenida Rafael 

Ramírez S/N, Col. Centro, Tlalnelhuayocan, C.P. 91230, a través de la Dirección de 

Obras Públicas, es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos 

proporcione, los cuales serán protegidos conforme lo dispuesto por la Ley 251 de 

Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados para el Estado 

de Veracruz, y demás normatividad que resulte aplicable. 

Finalidades del tratamiento 

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes 

finalidades:  

a) Inscripción al padrón municipal de contratistas;  

b) Participación en los procedimientos de contratación de obras públicas y 

servicios relacionados con ellas; y 

c) Cumplimiento legal de presentación de estados de obra pública y avances 

físicos y financieros a nivel estatal y federal.  

d) Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia y atención a las 

solicitudes de información. 

De manera adicional se requiere de conocimiento para los datos personales 

solicitados sean utilizados con fines estadísticos que, sin ser necesarios, permiten 

la mejora continua de nuestros servicios. 

Datos personales recabados 

Para las finalidades antes señaladas se solicitarán los siguientes datos personales:  

Categoría  Tipo de datos personales 

Datos identificativos Número de teléfono particular  
Número de teléfono celular  
Firma autógrafa  
CURP  
RFC  
Clave de elector, en el caso de no 
contar referencias de:  

Número de pasaporte  
Número de licencia de manejo 

Lugar de nacimiento  
Lugar o institución de procedencia 
Fecha de nacimiento  



 

Nacionalidad 

Datos Electrónicos  Correo electrónico personal 

Datos laborales  Ocupación  
Puesto  
Cargo  
Experiencia laboral  
Lugar o empresa donde labora 
Nombramiento  
Capacitaciones  
Constancias laborales  
Extracurriculares  
Referencias laborales 

Datos académicos  Trayectoria curricular  
Nivel de estudios  
Escolaridad  
Título (s)  
Cédula (s) profesional (es)  
Diplomas  
Reconocimientos 

Datos patrimoniales Información fiscal  
Número de seguridad social  
Pólizas de seguros  
Número de cuentas bancarias  
Fianzas Escrituras / Acta constitutiva 
para personas morales-  
Acta de nacimiento para persona física 
Bienes muebles e inmuebles 

 “Se informa que no se recaban datos personales sensibles”. 

 

Fundamento legal 

De acuerdo a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con Ellas del 

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.  

Capítulo I Disposiciones generales Art.2; fracción XXXVI, XXXVII, XXXVIII; A sí 

mismo en el Capítulo IV- Del padrón de contratistas el Art. 26, Art.27 fracción V, Art. 

29, Art. 30, Art. 32; IV. Ley 316 de Protección de Datos Personales. Bajo criterio de 

la Transparencia se hace de su conocimiento que, el trámite a realizar, se llevará a 

cabo la transferencia de datos personales a las áreas administrativas y/o 

dependencias que participen en el seguimiento o finalización del trámite, solo si este 

lo requiere. 

Transferencia de datos personales.  

Se hace de su conocimiento que, dependiendo el trámite a realizar, se llevará a 

cabo la transferencia de datos personales a las áreas administrativas y/o 



 

dependencias que participen en el seguimiento o finalización del trámite, solo si este 

lo requiere. 

Derechos ARCO 

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué 

se utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su 

derecho solicitar la corrección de su información personal en caso de que esté 

desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificación); que la eliminemos de 

nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no está siendo 

utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la ley 

(Cancelación); así como oponerse al uso de sus datos personales para fines 

específicos (Oposición). estos derechos se conocen como derechos arco.  

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrá presentar 

solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia de este Ayuntamiento, formato 

disponible en la liga electrónica https://tlalnelhuayocan.gob.mx/wp-

content/uploads/2023/01/Formato-Solicitud-ARCO.pdf, vía Plataforma Nacional 

Transparencia disponible en 

http://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio o por correo 

electrónico transparencia@tlalnelhuayocan.gob.mx.  

• El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 

notificaciones;  

• Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad 

e identidad de su representante;  

• De ser posible, el área responsable que trata los datos personales;  

• La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se 

busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de 

acceso; 

 • La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita 

el titular; y  

• Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 

personales, en su caso 

En caso de solicitar la rectificación, adicionalmente deberá indicar las 

modificaciones a realizarse y aportar la documentación oficial necesaria que 

sustente su petición. En el derecho de cancelación debe expresar las causas que 

motivan la eliminación. Y en el derecho de oposición debe señalar los motivos que 

justifican se finalice el tratamiento de los datos personales y el daño o perjuicio que 

le causaría, o bien, si la oposición es parcial, debe indicar las finalidades específicas 

con las que se no está de acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.  

https://tlalnelhuayocan.gob.mx/wp-content/uploads/2023/01/Formato-Solicitud-ARCO.pdf
https://tlalnelhuayocan.gob.mx/wp-content/uploads/2023/01/Formato-Solicitud-ARCO.pdf
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio
mailto:transparencia@tlalnelhuayocan.gob.mx


 

La unidad de transparencia responderá en el domicilio o medio que el titular de los 

datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 días hábiles, que puede 

ser ampliado por 10 días hábiles más previa notificación. La respuesta indicará si la 

solicitud de acceso, rectificación, cancelación u oposición es procedente y, en su 

caso, hará efectivo dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que 

comunique la respuesta. 

Datos de la Unidad de Transparencia  

Domicilio: Avenida Rafael Ramírez S/N, Col. Centro, Tlalnelhuayocan, Ver. 

Código Postal: 91230  

Teléfono: (228) 8 34 74 61 ext. 112  

Correo electrónico institucional: transparencia@tlalnelhuayocan.gob.mx. 

Cambios al Aviso de Privacidad  

En caso de realizar alguna modificación al Aviso de Privacidad, se le hará de su 

conocimiento mediante la página de internet: https://tlalnelhuayocan.gob.mx/avisos-

de-privacidad/. 
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